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A Sublinha-se a importancia de analisar detalhadamente o Regulamento do Programa e
0s Avisos de Concurso, bem como o Manual do Promotor, antes de dar inicio ao
preenchimento da candidatura. Importa recordar que:

1. Uma vez submetida uma candidatura, o promotor e parceiros ndo poderao
apresentar mais candidaturas nesse ano.

2. O formulario permite a gravacéo da informacéo submetida, pelo que esta pode ir
sendo introduzida ao longo do tempo. N&o € necessario preencher a candidatura de
uma sO6 vez. Recomenda-se no entanto que se va guardando a informacéo
introduzida num documento a parte.

Gravar candidatura

Candidatura gravada com sucesso

Atencdo: A sua candidatura s6 € valida depois de submetida

> FUNDACAO FUNDAGAO
CALOUSTE GULBENKIAN BISSAYA BARRETO
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Registo e login

A realizacdo do registo é feita através do website do Programa, cidadaos-ativos.pt.

No topo da péagina, do lado direito ira encontrar o simbolo ~, junto & Agenda do
Programa.

Login

Ainda ndo tem conta?

1

ste-s

118}

x -

Se ainda néo estiver registado, devera proceder ao registo e de seguida sera a partir dai
que podera efetuar o login sempre que necessario.

> FUNDACAO
CALOUSTE GULBENKIAN
Registo

MNome Apelida
Data de nascimento ( 2
Email

Palavra-passe Confirmar palavra-passe

Aceito receber comunicacdes de marketing personalizadas de Fundacdo Calouste Gulbenkion
através de e-mail.

Li & aceito os Termos de ufilizocso da Fundacdo Calouste Gulbenkian

Caso ja exista uma conta associada ao responsavel pela candidatura, devera ser efetuado
apenas o login.

Para o registo ficar concluido deveréo ser preenchidos todos os campos.
A De destacar que, caso a candidatura seja aprovada, o e-mail indicado no registo sera
utilizado ao longo de todo o projeto, para acesso ao SIPPCA e para as notificacbes geradas

diretamente pelo sistema. No entanto, o e-mail do gestor de projeto, indicado na candidatura,
deveréa ser o meio de contacto habitual com a UGP, ao longo do projeto.

Apos o registo sera enviada uma notificagdo para o e-mail disponibilizado pelo candidato.


http://cidadaos-ativos.pt/

Confirmar email

Para ativar a sua conta, devera seguir o link de ativagio que ird receber no seu endereco de e-mail-

Se ndo ativar a sua conta dentro de dois dias, devera repetir o registo.

Apos confirmagdo do e-mail, terd acesso a sua conta no SIPPCA (Sistema de Informacéo
do Programa).

Login

Palovra-passe

Esqueceu-se da sua password?

Podera verificar que tem o login efetuado através do simbolo selecionado para fazer o

registo e o login:
Ao selecionar esse simbolo, tera as opg¢des “O meu perfil”, “Os meus processos” e “Alterar
password”.

Ola Testes Gulbenkian

. JJ [ | R
Para iniciar o preenchimento do formulario de candidatura, devera clicar no separador

“Concursos”, onde podera escolher o eixo ou iniciativa a que se pretende candidatar. Com
o login efetuado, podera entao aceder ao formulario de candidatura.



Eixo 1 — Fortalecer a cultura democratica e a consciéncia
civica

. Candidatar
Candidatura aberta
© Formulério de candidatura
As candidaturas no ambito deste Eixo devem fortalecer a cultura democratica e a consciéncia civica e enquadrar-se nos
objetivos gerais do Programa Cidad&dos Ativos.
Documentos

E indispensavel a leitura do respetivo Aviso de Concurso (#1 — Grandes Projetos), que contém informacéo especifica para
a preparacdo de candidaturas e as regras para este Concurso
[2) Aviso de Concurso #01 - Grandes
Projetos
Partilhe esta pagina:
oo ;

Mais informacdes:

Ana Teresa Santos

Email: agsantos@gulbenkian.pt

Caso tenha uma candidatura ja iniciada, mas ainda ndo submetida, podera aceder a mesma
através da opcao “Os meus processos”.

Preenchimento do formuléario de candidatura

A apresentacdo de candidaturas através do SIPPCA processa-se pelo preenchimento das
oito sec¢des do formulario:

1. Designacéo do Projeto (titulo do projeto);

Identificacdo do Promotor do Projeto;

Identificacdo dos Parceiros;

Identificacdo do Gestor do Projeto;

Caracterizacdo do Projeto;

Contributo do projeto para os objetivos do Programa Cidadaos Ativ@s;
Cronograma,

8. Orgcamento.

Nooakowh

Tera também de fazer o upload dos documentos necessarios, indicados na secgéo “Anexos
ao Formulario de Candidatura”.

Para preencher estes documentos, encontram-se disponiveis no site do Programa o modelo
para o Orcamento Detalhado a as minutas para o Termo de Responsabilidade e para a
Declaracdo de Compromisso de Parceria.

Relembra-se que o original do Termo de Responsabilidade tera de ser impresso e remetido
por carta registada, devidamente assinado, no prazo de 10 dias apés a submissdo da
candidatura.

O formulario de candidatura inclui campos que sdo de preenchimento obrigatorio
(assinalados com *). Por esta raz&o, a candidatura s6 podera ser submetida quando todos
estes campos estiverem preenchidos. No caso de algum campo ficar por preencher ou com
alguns erros tipificados, o sistema ndo permitird a submissdo da candidatura e emitira
mensagens/alertas, sinalizando as anomalias no preenchimento.



Caso a ONG promotora cumpra os requisitos definidos na seccdo 5.1 do Manual do
Promotor, podera beneficiar do mecanismo de revisdo de candidaturas. Para esse efeito,
a ONG promotora devera solicitar a candidatura (depois de a ter totalmente preenchida,
gravada, mas ndo submetida), em formato pdf a equipa da Fundacdo Calouste
Gulbenkian, até 12 dias antes do prazo limite para a submissao de candidaturas, através do
e-mail gulbenkian@cidadaos-ativos.pt. Uma vez recebida a candidatura, a ONG promotora
devera entdo envia-la para a equipa da Fundacao Bissaya Barreto, através do e-mail
bissaya@cidadaos-ativos.pt, anexando o relatério de atividades do ano anterior, que permita
a verificacdo dos gastos da entidade promotora (que devem ser inferiores a 150.000 euros),
e, se a sede se localizar nas Areas Metropolitanas de Lisboa e Porto, um documento
comprovativo de que a ONG promotora foi criada e é constituida por jovens, migrantes ou
grupos minoritarios (cf. Seccdo 5.1 — Manual do Promotor).

Seccbes 1. e 2. Designacdo do Projeto (titulo do projeto) e Identificacdo do
Promotor do Projeto

No topo do formuléario é indicado o concurso selecionado, o nimero do processo e o estado
da candidatura.

1. Designacéio do Projeto (titulo do projeto) *

2. Identificacéio do Promotor do Projeto

Designacdo * Acrénimo (se aplicavel)
Morada (Linha 1) * Morada (Linha 2)
Codigo postal e Localidade * Pais *
v

Municipio * Website

b
CAE* Valer dos Gastos Anuais*
Pessea de Contacto * Funcéio *
Telefone * Email *
NIF/NIPC * Regime IVA*

Experiéncia da ONG prometora *

[méxima 1000 corocrenss)

A seccdo 1 do formulario de candidatura diz respeito a designacdo do projeto e é,
naturalmente, obrigatéria para todos os projetos.


mailto:gulbenkian@cidadaos-ativos.pt
mailto:bissaya@cidadaos-ativos.pt

Na seccédo 2, “Identificacdo do Promotor do Projeto” os campos sao todos obrigatérios, a
excecdo do acronimo e do website, e devem ser preenchidos da seguinte forma:

- Designacéo: designacao da entidade promotora;
- Acrénimo: sigla correspondente a designacao da entidade promotora, caso aplicavel;
- Morada (linha 1): morada da entidade promotora;

- Morada (linha 2): continuagdo da morada (linha 1), caso o espaco disponibilizado seja
insuficiente;

- Caodigo postal e Localidade: indicacéo do codigo postal e localidade da entidade promotora
(Ex.: 4100-000 Porto);

- Pais: a entidade promotora s6 poderda estar sedeada em Portugal;
- Municipio: devera ser indicado o municipio onde a entidade promotora esta sedeada;
- Website: pagina web da entidade, caso aplicavel;

- CAE: Cdbdigo de Atividade Econdémica da entidade promotora, de acordo com a
Classificacao Portuguesa de Atividades Econdmicas;

- Valor dos Gastos Anuais: valor dos gastos anuais da entidade promotora;
- Pessoa de Contacto: indicacdo da pessoa responsavel pela candidatura;
- Funcéo: cargo ocupado pela pessoa de contacto;

- Telefone: contacto telefénico da pessoa de contacto ou da entidade;

- E-mail: endereco eletrénico da pessoa de contacto ou da entidade;
- NIF/NIPC: numero de identificacdo da pessoa coletiva da entidade promotora;

- Regime IVA: regime de IVA aplicavel a entidade promotora. Este campo tem 4 opgbes de
resposta, correspondentes aos diferentes regimes de IVA aplicaveis (Isencdo, Normal, Pro-
rata e Afetacéo real de bens). Em caso de duvida, consultar a sec¢éo 6.4 do Manual do
Promotor;

- Experiéncia da ONG promotora: pretende-se que seja descrita a experiéncia da entidade
promotora, designadamente na area de atuacao do projeto. Poderdo ser indicados, por
exemplo, quais 0s projetos desenvolvidos na respetiva area de intervengdo, quais 0s
resultados desses projetos, ou 0 niumero de anos de experiéncia da entidade na area. Esta
informacdo sera objeto de avaliacdo pelos peritos avaliadores externos, uma vez que a
experiéncia da entidade promotora constitui um dos critérios de avaliagdo da candidatura
(exceto nos projetos institucionais e nos pequenos projetos do eixo 4). A ponderacdo
associada a este critério de avaliacdo pode ser consultada no respetivo aviso de concurso.

Seccdao 3. Identificacéo dos parceiros

Nesta seccédo pretende-se que a entidade promotora identifique as entidades parceiras no
ambito do projeto, fazendo a distingdo entre os parceiros elegiveis para financiamento e os
parceiros nao elegiveis para financiamento. Para uma correta distincdo entre estes
conceitos recomenda-se a leitura da seccédo 3.2 do Manual do Promotor.

Os grandes projetos tém obrigatoriamente de identificar no minimo um parceiro, seja este
elegivel ou néo elegivel.



i Identificacdo dos parceiros elegiveis para financiamento:

3. Identificacéio dos Parceiros

Identificac@io dos Parceiros Elegiveis para Financiamento

© Parceiro Elegivel 1

Designacéo * Acrénimo (se aplicavel)

NIF/NIPC * Regime IVA ~
v

Merada (Linha 1) * Merada (Linha 2)
Cédigo Postal e Localidade * Pais *

Portugal v
Municipio * Pessoa de Contacte *

v

Fungéo * Email *
Telefone ™

Tal como descrito na secc¢do 3.2 do Manual do Promotor, este campo permite adicionar até
3 parceiros elegiveis para financiamento. Caso sejam adicionados mais do que 3 parceiros
elegiveis, o sistema ira impedir a submissao da candidatura e gerar um alerta.

Para cada parceiro elegivel, os campos séo todos obrigatérios, a excecdo do acrénimo, e
devem ser preenchidos da seguinte forma:

- Designacéo: designacéo da entidade parceira,;
- Acrénimo: sigla correspondente a designacéo da entidade parceira, caso aplicavel,
- NIF/NIPC: nimero de identificacdo da pessoa coletiva da entidade parceira;

- Regime IVA: regime de IVA aplicavel a entidade parceira. Este campo tem 4 opcdes de
resposta, correspondentes aos diferentes regimes de IVA aplicaveis (Isencao, Normal, Pro-
rata e Afetacéo real de bens). Em caso de davida, consultar a sec¢do 6.4 do Manual do
Promotor;

- Morada (linha 1): morada da entidade parceira;

- Morada (linha 2): continuacdo da morada (linha 1), caso o espaco disponibilizado seja
insuficiente;

- Codigo postal e Localidade: indicagdo do cédigo postal e localidade da entidade parceira
(Ex.: 4100-000 Porto);

- Pais: pais em que a entidade parceira esta sedeada. No caso dos parceiros elegiveis do
projeto, as opcdes de resposta sdo: Portugal, os paises financiadores (Islandia,
Liechtenstein e Noruega) e organizacdes internacionais como o Conselho da Europa ou a
Agéncia dos Direitos Fundamentais da Uniéo Europeia;



Pais *

Portugal v |

slandia

Liechtenstein
MNoruega
Organizacées Internacionais

- Municipio: devera ser indicado o municipio onde a entidade parceira esta sedeada. Este
campo so ira surgir se no campo “Pais” for selecionado “Portugal”;

- Pessoa de Contacto: indicacéo da pessoa responsavel pela entidade parceira;
- Funcéo: cargo ocupado pela pessoa de contacto da entidade parceira;
- E-mail: endereco eletrénico da pessoa de contacto ou da entidade parceira;

- Telefone: contacto telefénico da pessoa de contacto ou da entidade parceira.

ii. Identificacdo dos parceiros ndo elegiveis para financiamento:

Tal como descrito na secc¢do 3.2 do Manual do Promotor, este campo permite adicionar até
6 parceiros ndo elegiveis para financiamento. Caso sejam adicionados mais do que 6
parceiros nao elegiveis, o sistema ird impedir a submisséo da candidatura e gerar um alerta.

No entanto, caso o projeto envolva mais do que 6 parceiros ndo elegiveis para
financiamento, a informacao relativa aos restantes parceiros podera ser submetida através
da Declaragédo de Compromisso de Parceria.

Identificacdo dos Parceiros Néo Elegiveis para Financiamento

© Parceiro Néo Elegivel 1

Designacéo * Acrénimo (se aplicavel)

Pais* Municipio *

Portugal v v

Tipo de Parceiro * NIF/NIPC

Entidade Pablica v

+ Adicionar Parceiro Néo Elegivel

Para cada parceiro ndo elegivel, serd necessario preencher os seguintes campos:
- Designacao: designacéo da entidade parceira;
- Acrénimo: sigla correspondente a designacéo da entidade parceira, caso aplicavel,

- Pais: pais em que a entidade parceira esta sedeada. No caso dos parceiros ndo elegiveis
para financiamento do projeto, as opgdes de resposta sdo: Portugal, os paises financiadores
(Islandia, Liechtenstein e Noruega), os paises beneficiarios (Bulgéaria, Chipre, Croéacia,
Eslovaquia, Eslovénia, Esténia, Grécia, Hungria, Letonia, Lituania, Malta, Polénia, Republica
Checa e Roménia) e organizac¢@es internacionais como o Conselho da Europa ou a Agéncia
dos Direitos Fundamentais da Uni&o Europeia;

- Municipio: devera ser indicado o municipio onde a entidade parceira esta sedeada. Este
campo so ira surgir se no campo “Pais” for selecionado “Portugal”;



- Tipo de Parceiro: este campo tem 4 op¢des de resposta: “Entidade Publica”, “Entidade

Privada”, “Organizagao da Sociedade Civil” e “Grupo Informal”. Deve ser indicado o tipo de
parceiro mais apropriado, face a natureza da entidade.

Tipo de Parceire *

Entidade Piblica v |

Entidade Piblica

Empresa Privada

Organizacdo da Sociedade Civil

Grupo Informa
-

- NIF/NIPC: numero de identificacdo da pessoa coletiva da entidade parceira, a indicar
sempre que este exista.

- E-mail: endereco eletrénico da entidade parceira, a indicar sempre que este exista.

Seccéao 4. Identificacdo do Gestor do Projeto

O promotor tem necessariamente que designar, logo na fase de candidatura, um gestor de
projeto, o qual ficard com a responsabilidade executiva de implementacao do projeto, no
caso de este vir a ser aprovado. Sera ainda o ponto de contacto com a Unidade de Gestao
do Programa durante a fase de implementacéo do projeto. Para mais informacgdes, consultar
a seccédo 6.5 do Manual do Promotor.

Nesta seccéo todos os campos sdo de preenchimento obrigatério.

4, Identificacéio do Gestor do Projeto

Nome =
Tipo Vinculo com o promotor no momento da candidatura * Tipo Vinculo com o promotor durante a implementacéio do projeto *

Resumo do Curriculum Vitae *

{mézime 1500 caracrerss|

Nesta seccao, sera necessario preencher os seguintes campos:
- Nome: nome do gestor de projeto

- Tipo de vinculo com o promotor no momento da candidatura: vinculo do gestor de projeto
no momento da candidatura. Este campo tem 5 opcdes de resposta: “Efetivo”, “Contratado”,
“Estagiario”, “Voluntario” e “Sem vinculo”. Deve ser indicado o tipo de vinculo mais
apropriado, tendo em conta a relacdo do gestor com a entidade. No caso de o gestor de
projeto ndo ter vinculo com o promotor, devera ser indicado no campo “Resumo do
Curriculum Vitae” como serd garantido esse vinculo no caso de aprovacao do projeto, de
forma a assegurar a disponibilidade temporal e as condi¢cdes formais e operacionais
necessarias ao bom desempenho do projeto. Caso a relagdo com a entidade promotora seja
uma de prestacdo de servicos, é necessaria a formalizagdo do servigo através de um
contrato de prestacao de servi¢os. Para mais informacéao, consultar a sec¢do 6.5 do Manual
do Promotor.
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%
Efefiva

Contratado

Estagidrio

Voluntario

Sem vinculo

- Tipo de vinculo com o promotor durante a implementacéo do projeto: vinculo do gestor de
projeto durante o projeto. Este campo tem 4 opcdes de resposta: “Efetivo”, “Contratado”,
“Estagiario” e “Voluntario”. Deve ser indicado o tipo de vinculo mais apropriado, tendo em
conta a relacdo do gestor com a entidade durante a implementacao do projeto. Dado que o
gestor de projeto deve ter um vinculo formal com a entidade promotora durante o projeto, a
opgao “Sem vinculo” deixa de estar disponivel.

- Resumo do Curriculum Vitae: breve descricdo do curriculo do gestor do projeto que devera
evidenciar a relevancia da experiéncia do gestor para a execuc¢édo do projeto. Caso o gestor
de projeto ndo tenha vinculo com o promotor no momento da candidatura, devera ser
indicado como sera garantido esse vinculo no caso de aprovacdo do projeto, de forma a
assegurar a disponibilidade temporal e as condi¢cdes formais e operacionais necessarias ao
bom desempenho do projeto. A informacao constante neste campo sera objeto de avaliagédo
pelos peritos avaliadores externos, uma vez que a experiéncia do gestor de projeto constitui
um dos critérios de avaliacdo da candidatura. A ponderacdo associada a este critério de
avaliacdo pode ser consultada no respetivo aviso de concurso.

Seccéo 5. Caracterizacao do Projeto

Os campos para preenchimento e a obrigatoriedade de preenchimento poderdo variar
conforme o concurso. Apresentam-se de seguida todos 0os campos desta secc¢ao, ainda que
nem todos se apliguem a todos 0s concursos.

- Ambito geografico do projeto: este campo tem 2 opcdes de resposta: Nacional (caso o
projeto abranja todo o pais), ou Regional/Local;

5. Caracterizacéo do Projeto

Ambito geografico do projeto *

%

Macicnal

Regional/loca

Caso seja selecionada a opgao “Nacional”, ndo sera necessaria uma maior desagregagao
do ambito geografico do projeto.

Caso seja selecionada a opgao “Regional/Local”’, devera ainda ser especificada a area
geogréfica do projeto, entre 8 opgdes: “Regido Norte (exceto A. M. Porto)’, “Area
Metropolitana do Porto”, “Regido Centro”, “Area Metropolitana de Lisboa”, “Regido do
Alentejo”, “Regido do Algarve”, “Regido Auténoma dos Agores”, “Regido Auténoma da

11



Madeira”. Devem ser indicadas todas as areas em que o projeto ira desenvolver as suas
atividades, sendo obrigatéria a sele¢éo de pelo menos 1 area.

Adicionalmente, caso o projeto tenha apenas ambito geogréafico local, deverdao ser ainda
especificados os municipios em que o projeto ir4 desenvolver atividades. Os projetos de
ambito regional ndo necessitam de especificar os municipios abrangidos.

Ambito geogréfico do projeto *

Regional/Local (v

Areals) abrangida(s) pelo projeto Municipios de incidéncia do Projeto
Area Municipio

o v (<]
FTy—

- Grupo-alvo Principal do Projeto: principal grupo-alvo a ser contemplado no &mbito do
projeto.

- Outros Grupos-alvo do Projeto: Este campo ndo é de preenchimento obrigatério. Devem
ser indicados outros grupos-alvo contemplados no ambito do projeto, dos quais se excluli,
naturalmente, o principal grupo-alvo.

Grupo-alvo Principal do Projeto *

{méxima 1000 caroceres)

Qvutros Grupos-alvo do Projeto *

{méxima 1000 caroceres)

- A entidade Promotora é constituida por individuos do principal grupo-alvo? Este campo s6
estara disponivel em concursos do Eixo 3. As respostas possiveis sdo “Sim” ou “Nao”. Tal
como descrito na sec¢éao 3.2 do Manual do Promotor, no ambito do Eixo 3, sempre que os
projetos se dirijam a grupos vulneraveis especificos e o promotor ndo for uma ONG criada
e constituida por individuos pertencentes a estes grupos, deve ser estabelecida uma
parceria com pelo menos uma organizacdo que apresente as caracteristicas enunciadas;
pretende-se, assim, promover o0 empoderamento destas organizagbes e,
consequentemente, criar melhores condi¢des para o empoderamento do grupo-alvo que a
constitui, e garantir a sustentabilidade das acdes para além da conclusado do projeto. Caso
ndo seja estabelecida qualquer parceria com uma destas organizacfes, o promotor deve
indicar, em sede de candidatura, as razfes pelas quais isso nao foi possivel.

- Alguma da(s) entidade(s) parceira(s) € constituida por individuos do principal grupo-alvo?
Este campo soO estara disponivel em concursos do Eixo 3, pelas razbes explicitadas no
campo anterior. As respostas possiveis sao “Sim” ou “Nao”. Caso seja selecionada a op¢éo
“Sim”, ira surgir o campo: “Por favor, indique qual(quais)”.

A entidade Promotora é constituida por individues do principal grupo-alve? *

Alguma da(s) entidade(s) parceira(s) é constituida por individues do principal grupo-
alve? *

12



- Por favor, indique qual(quais): este campo s6 surge caso se responda “Sim” no campo
anterior. Neste campo devem ser indicadas as entidades parceiras constituidas por
individuos do principal grupo-alvo do projeto.

Alguma dals) entidade(s) parceira(s) é constitvida por individues do principal grupo-alve? *

Sim v

Por faver, indique qual(quais) *

- Por favor, justifigue a ndo inclusédo de uma entidade que seja constituida por individuos do
principal grupo-alvo do projeto: este campo sé surge caso se responda “N&o” aos campos
“A entidade promotora é constituida por individuos do principal grupo-alvo?” e “Alguma da(s)
entidade(s) parceira(s) é constituida por individuos do principal grupo-alvo?”. Neste campo
deve ser justificado 0 ndo estabelecimento de uma parceria com uma entidade constituida

por individuos do principal grupo-alvo do projeto.

Alguma da(s) entidade(s) parceira(s) é constituida por individuos do principal grupo-alvo? *

MNéo v

Por favor, justifique a néo incluséio de uma entidade que seja constituida por individuos do principal grupe-alve do projeto *

{méximo 1500 coracterss)

- Justificacdo do Projeto (diagndstico de necessidades e analise dos grupos-alvo a
abranger): deve ser indicada a problematica a que o projeto ird dar resposta bem como as
necessidades do grupo-alvo a que ira atender, demonstrando assim a pertinéncia do projeto.
Este diagnostico de partida deve ser, sempre que possivel, suportado em dados estatisticos
e/ou estudos ou andlises externas.

- Objetivos do Projeto: devem ser indicados os objetivos do projeto (o que se pretende
mudar), tendo em conta a situac¢éo de partida,;

- Descricao do Projeto e articulagéo entre as suas Componentes: deve ser apresentada uma
descri¢do geral do projeto, com indicacao das suas componentes e da articulagao entre elas;

- Sumario executivo da candidatura, em inglés (resumo da justificacao, objetivos e descricédo
do projeto): um resumo dos trés pontos anteriores, em inglés. O candidato devera ter em
atencdo as recomendacdes indicadas nos campos anteriores, para que este Sumario
englobe todos os pontos. Em caso de aprovacao, este sumario sera disponibilizado na
versdo em inglés do website do Programa.

- Metodologia proposta para a implementacdo do projeto: metodologia a empregar pelo
projeto. Importa que seja clara e objetiva. Devem ser apresentadas as medidas, acdes e
instrumentos selecionados, face ao diagnéstico efetuado (situacdo de partida) e aos
objetivos enunciados anteriormente;
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Justificacéo do Projeto (diagnéstico de necessidades e andlise dos grupos-alve a abranger)

[méxima 2500 coracteras)

Objetivos do Projeto *

[mézima 1000 caracterss)

Descricéio do Projeto e articulacéio entre as suas Componentes *

[méxime 2500 caracterss)

Sumadrio executivo da candidatura, em inglés (resumo da justificacéio, objetivos e descricéio do projeto) *

[mésimo 1000 caracteres)

Metodologia proposta para a implementacéo do projeto *

[méxime 2500 caracterss)

- Descricao do papel do(s) parceiro(s) no projeto por componentes: Este campo é obrigatorio
para os grandes projetos e deve ser preenchido com a descri¢cdo do papel que cada parceiro
ira desempenhar no projeto (divisdo de tarefas, contributo de cada um para os resultados
previstos), tendo em conta as componentes identificadas no campo “Descri¢cdo do Projeto”
e articulacdo entre as suas componentes;

- ldentificagdo das principais atividades do projeto por componentes: identificagdo das
principais atividades do projeto, associando-as as respetivas componentes;

- Identificac&o dos principais produtos resultantes do projeto (quando aplicavel): este campo
nao é obrigatério. Devem ser identificados todos os produtos que resultem do projeto, tais
como manuais de boas praticas e outras publicacdes, filmes ou documentérios, apps, etc.

- Razoabilidade econémica do projeto: devera ser feita uma andlise que compare 0s custos
propostos com os resultados que o projeto se propde alcancar, de forma a evidenciar a boa
utilizacao dos fundos publicos. A proporcao de custos administrativos e de pessoal no total
do projeto sera aqui avaliada. A utilizacdo de custos-padrao ou de outros indicadores em
projetos similares podera ser Util neste contexto.

- Sustentabilidade do projeto: deve ser apresentada a mais-valia produzida pelo projeto a
longo prazo. Podera ser descrita a capacidade do projeto gerar ou vir a gerar receitas, o
potencial de replicabilidade ou escalabilidade do projeto, a capacitacdo das entidades
envolvidas, e com que meios, e em que condi¢cfes, serd assegurada a continuidade prevista
do projeto;
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Descricéio do papel do(s) parceiro(s) no projete por componentes *

{méxima 1000 coracteres)

Identificacéio das principais atividades do projeto por componentes *

{mézime 1000 caracterss)

Identificacéo dos principais produtos resultantes do projeto (quando aplicavel)

{mézime 1000 caracteres)

Razoabilidade econémica do projeto *

{mxima 1500 caracterss)

Sustentabilidade do projeto *

{mézime 1500 caracrarss]

- Plano de comunicacéo associado ao projeto: descricdo das medidas de comunicacao e a
sua adequabilidade aos objetivos do projeto, nomeadamente o tipo, dimensdo e ambito
dessas acdes. Importa salientar que o plano de comunicac@o aqui descrito devera estar
conforme com o disposto na sec¢éo 6.8 do Manual do Promotor;

- Mecanismos propostos para a monitorizacdo e avaliacdo do Projeto: descricdo dos
mecanismos e explicitacdo da forma de como estes contribuirdo para assegurar a
monitorizacdo, e posterior avaliacdo, por parte do promotor. A avaliacdo externa é
obrigatéria no caso dos grandes projetos, pelo que deve ser aqui referida.

- Articulacd@o (sinergia) com outras atividades do promotor e parceiro(s), designadamente
projetos com financiamento publico: de que forma o projeto se insere na légica de atuagao
da(s) ONG envolvida(s) e que ganhos de sinergia ou economias de escala podem ser
esperados relativamente as suas atividades normais. Devera ser também indicado o nimero
de projetos desenvolvidos nos ultimos trés anos que estejam relacionados com o projeto
apresentado;

- Articulacé@o da presente candidatura com Iniciativas de Cooperacao Bilateral ou Iniciativas
Regionais de Cooperagdo no ambito do Programa (quando aplicavel): deverd ser indicada
a existéncia de alguma Iniciativa de Cooperacéo Bilateral relacionada com a candidatura em
causa. Se for o caso, devera ser apresentado o codigo do processo da iniciativa e uma
explicacdo da articulagdo entre as mesmas;
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Plano de comunicacéo associado ao projeto *

[méxima 1500 caracterss]

Mecanismos propostos para monitorizagéo e avaliaséio do Projeto *

[méxima 1500 corocterss]

Articulacéio (sinergia) com outras atividades do promotor e parceiros, designadamente projetos com financiamento piblico *

[méxima 1000 caracteres)

Articulacéio da presente candidatura com candidaturas a Iniciativas de Cooperacéio Bilateral ou Iniciativas Regionais de Cooperacéio no @mbito do
Programa (quando aplicavel)

[méxima 1000 caracierss)

Seccéo 6. Contributo do projeto para os objetivos do Programa Cidadaos Ativ@s

- Enquadramento do projeto no eixo de atuacdo do Programa: devera ser apresentada uma
justificagcdo para o enquadramento do projeto no respetivo eixo, particularmente nos casos
em que o projeto tenha componentes ou objetivos que possam ser simultaneamente
enquadrados em mais do que um eixo.

6.1 Enquadramento do projeto no eixo de atuagéo do Programa *

{mérime 2000 caracteres]

- Area de atuaco do projeto: identificacéo da(s) area(s) de atuacdo do projeto, definidas de
acordo com o eixo de atuagdo, conforme indicado na sec¢éo 6.7 do Manual do Promotor.
Reforca-se que as areas de atuacao do projeto se encontram associadas aos indicadores
de realizacdo a selecionar no ponto seguinte, conforme o exemplo que se segue do eixo 1.

Area de atuacéo do projeto * Indicador
Mimero de voluntérios recrutados pelas OMNG apoiadas / Mimero de
©  FParticipacéo de cidodéos em atividades civicas iniciativas civicas lideradas pelas ONG apoiadas / Mimero de campanhas
de sensibilizacéio implementadas

Mimero de pessoas formadas em educacéo para a cidadania / MNimero
©  Educaciio para a cidadenia de parcerias entre OMNG & escolas para promover a educacéio para a
cidadania

] v

Parficipacéo de cidad&os em afividades civicas

Educaciio para a cidadania
Monitorizacéio e acompanhamento das polficas piblicas

Neste campo, o promotor deve escolher pelo menos uma area de atuagéo do respetivo eixo.
Pode naturalmente escolher mais areas. Ao selecionar uma area, surgem os indicadores
associados a essa area. E da lista de indicadores que surge neste campo (e apenas desta
lista de indicadores) que devem ser selecionados os indicadores no campo seguinte:
“Indicador de Realizacdo”. Esta associagéo entre as areas do projeto e os indicadores de
realizacdo encontra-se de acordo com o previsto na seccao 6.7 do Manual do Promotor,
devidamente adaptada a cada concurso. Reforgca-se que os indicadores selecionados no
campo seguinte devem estar associados a area de atuagao selecionada.
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i Resultados a atingir no projeto

Recomenda-se a leitura prévia da seccao 6.7 do Manual do Promotor - Quantificacdo de
resultados a atingir.

- Indicador de Realizacdo: Cada eixo de atuacdo do Programa tem os seus indicadores de
realizacao e de resultado definidos. Neste campo cada promotor devera escolher, dentro do
eixo e area de atuacdo em que se enquadra o seu projeto, pelo menos um indicador de
realizacao.

Sublinha-se que a escolha do indicador de realizagédo deve ser feita de entre os indicadores
associados a(s) area(s) de atuacdo selecionada(s) no campo anterior.

Apo6s a escolha dos indicadores de realizag&o do projeto, serd necessario quantifica-los, nao
sendo permitido selecionar um indicador e deixar a sua quantificagcdo a zero.

Cada indicador de realizacdo tem um, ou mais, indicadores de resultado associados. Os
indicadores de resultado associados sdo automaticamente indicados no formulario logo que
seja selecionado um indicador de realizagao.

Os indicadores de resultado associados terdo de ser obrigatoriamente selecionados no
campo seguinte, pelo que a escolha dos indicadores de realizacdo deve ter em conta 0s
indicadores de resultado associados.

Segue-se um exemplo, do Eixo 1:

Indicador de Realizacéo * Quantificacéio * Indicador de Resultado Associado

Percentagem do grupo que demonstra prescupacses
@  rimero de voluntdrios recrutados o 9 grupe q P! pac
clvicas

+ Adicionar Indicador Realizacio

Neste exemplo, ao selecionar o indicador de realizagdo “Numero de voluntarios recrutados”,
0 promotor deve também introduzir o nimero de voluntérios que estima recrutar com o
projeto, e que por sua vez ird contribuir para o indicador de resultado “Percentagem do grupo
que demonstra preocupagdes civicas”.

- Indicador de Resultado: Cada projeto deve apresentar resultados em, pelo menos, um
indicador de realizacdo e um de resultado, caso contrario considera-se que o projeto ndo
atingiu qualquer objetivo. Ao longo da fase de implementacao do projeto, o promotor ird, em
cada relatério de progresso, apresentar os resultados ja alcancados em cada um dos
indicadores de realizagdo para os quais contratualizou metas.

Deve ser assim selecionado pelo menos um indicador de resultado neste campo, devendo
este corresponder ao indicado no campo anterior.

Voltando ao exemplo anterior, no Eixo 1 o projeto tem de responder ao indicador de
resultado “Percentagem do grupo que demonstra preocupagdes civicas”.

No entanto, por lapso, o promotor seleciona um outro indicador de resultado. Neste cenario,
0 sistema iria impedir a submisséo da candidatura e gerar o seguinte alerta:
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Indicador de Realizacéio * Quantificacéio * Indicador de Resultado Associado

Percentagem do grupo que demonsira preccupagées

© MNimero de voluntérios recrutados 5g
 civicas

+ Adicionar Indicador Realizacfio

Indicador de Resultado * Tomei Conhecimento * Quantificacéio

© Mimero de relatérios baseados em evidéncias produzidos pelas OMNG reportados pelos meios de comunicactic | Sim 1]

Deverd indicar os "Indicaderes de Resuliade” relacionados com os "Indicadores de Realizac&o™ que indicou no quadre 6.2

+ Adicionar Indicador Resuliado

Tal como para os indicadores de resultado, também serd necessario quantificar os
indicadores de resultado a que o projeto ira dar resposta.

Excecionalmente, tal como descrito na sec¢ao 6.7 do Manual do Promotor, existem alguns
indicadores de resultado que nao permitem a quantificacao (Ex. Percentagem do grupo que
demonstra preocupacdes civicas). Isto significa apenas que esta quantificacdo tera de ser
apurada mais tarde, caso o projeto venha a ser aprovado. Nestes casos, o indicador de
resultado pode ser selecionado, mas o campo para quantificacdo ndo podera ser
preenchido.

Indicador de Resultado * Tomei Conhecimento *

©  Percentagem do grupo que demonsira preccupagdes civicas Sim

<+ Adicionar Indicador Resultado

ii. Resultados da Componente de Capacitacao

Tal como descrito na sec¢do 6.6 do Manual do Promotor, a componente de capacitagéo é
obrigatéria para projetos dos Eixos 1, 2 e 3. Como tal, nos concursos langados no ambito
destes trés eixos, os formularios irdo solicitar resposta aos campos que se seguem.

Recomenda-se a leitura prévia do Manual do Promotor, nomeadamente a sec¢éo 6.6 e a
seccdo 6.7 na parte referente ao Eixo 4, em que se explicam estes indicadores.

- A entidade Promotora dispde de um diagnéstico de necessidades organizacionais e
respetivo plano de acao? Este campo s6 estara disponivel em concursos dos Eixos 1, 2 e
3, pelas razdes ja explicitadas. As respostas possiveis neste campo sdo “Sim” ou “Nao”.

- Descricdo da componente de capacitagcdo e da sua relevancia para o projeto/ONG:
independentemente da resposta no campo anterior, a resposta a este campo é obrigatoria.
Caso a entidade promotora ndo disponha de um diagnéstico de necessidades
organizacionais e do respetivo plano de acao, deve prever a sua elaboracao neste campo.
Caso ja disponha, deve prever a implementacdo de medidas definidas no plano de acéo.
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A entidade Promotora dispbe de um diagnéstico de necessidades
organizaciondis e respetivo plano de acéo?

Sim ™ Mdo

Descricéio da componente de capacitacéio e da sua relevéncia para o projete /ONG *

[mdxime 1500 carodereas)

- Indicador de Realizacéo: a relagdo entre os indicadores de realizacéo e de resultado na
componente de capacitacdo funciona da mesma forma que para os indicadores do projeto.
No entanto, apenas alguns destes indicadores de realizagdo tém um indicador de resultado
associado (“Numero de ONG que aderem a plataformas ou redes da sociedade civil no
ambito do projeto”, “Existe parceria entre ONG no ambito do projeto?” e “Existe parceria com
entidades publicas ou privadas no dmbito do projeto?”).

Por exemplo, ao selecionar “Numero de ONG que aderem a plataformas ou redes da
sociedade civil no ambito do projeto”, o sistema exige que se selecione um indicador de
resultado, que sera “Numero de iniciativas implementadas através de parcerias entre ONG
ou com entidades publicas ou privadas”.

Indicador de Realizacéo * Quantificacéio *

© Mimero de ONG que aderem a plataformas ou a redes da sociedade civil no &mbito do projeto

+ Adicionar Indicador

Indicador de Resultado Tomei Conhecimento Quantificacéio

Por favor, especifique entre 1 & 1 Indicador Resultado.

+ Adicionar Indicador

Apoés a selecdo dos indicadores de realizac@o é necessaria a sua quantificacdo. A excecéo
sdo os indicadores “Existe parceria entre ONG no ambito do projeto?” e “Existe parceria com
entidades publicas ou privadas no ambito do projeto?” que s6 permitem como resposta “1”,
uma vez que isto significa, para ambos 0s casos, que existe a parceria indicada (1 = Sim).

- Indicador de Resultado: na componente de capacitacdo existe apenas um indicador de
resultado associado aos indicadores de realizagdo mencionados no campo anterior. Caso
seja selecionado um, ou mais, desses indicadores de realizacdo, deve ser selecionado e
quantificado o indicador de resultado “Numero de iniciativas implementadas através de
parcerias entre ONG ou com entidades publicas ou privadas”, pelo que o promotor deve ter
isto em conta na sele¢éo dos indicadores de realizagdo da componente de capacitagdo do
seu projeto. Caso sejam selecionados os indicadores de realizacdo associados, o0 sistema
nao ira permitir a submissao da candidatura se o indicador de resultado ndo for selecionado
ou quantificado.
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iii. Outros Resultados

Para além das metas ligadas ao Programa, o promotor podera, se entender relevante,
indicar no formulario de candidatura outras metas especificas do projeto — e, em particular,
metas ligadas as componentes identificadas no formulario — para permitir um
acompanhamento (mais) proximo e concreto das realizacdes do projeto.

Assim, neste campo, podem ser definidos pelo promotor até mais trés indicadores
especificos do projeto e respetivas metas de realizacdo. Estes indicadores devem estar
associados aos objetivos especificos do projeto e devem, desejavelmente, corresponder a
sua realizacéo ao longo do tempo, com ligacdo direta as atividades levadas a cabo no ambito
do projeto, contempladas nas suas componentes (por exemplo para a atividade “Agao de
formagao”, possiveis indicadores correspondentes seriam: n.° de dirigentes formados nas
acoes de formagdo, n° de formacdes, etc.).

6.4 Outros resultados a alcangar pelo projeto [quando aplicavel)

Indicador * Quantificacéo *

(=]

+ Adicionar Indicador

Seccdao 7. Cronograma

Devera ser indicada a data de inicio e a data de fim do projeto, tendo em conta os limites
definidos para a respetiva tipologia de projeto, conforme secc¢éo 3.4 do Manual do
Promotor.

Caso a duracao do projeto seja superior & permitida, o sistema ira impedir a submisséo da
candidatura e gerar um alerta. Segue-se, a titulo de exemplo, um alerta gerado para uma
candidatura a um grande projeto:

Data Fim Projeto *

Data Inicio Projete * 24/12,/2024 &

23;':':'6:.;20 18 H A cll.rclgc':o do projeto ndo poclanﬁ ser superior a 34 mases

Seccéo 8. Orgcamento

Recomenda-se a consulta da seccdo 3.4 do Manual do Promotor, em que constam as
definicbes de custo total, custo total apoiavel e custos elegiveis; da seccdo 4.1, em que é
explicada a comparticipacéo, a contrapartida e o voluntariado; e da seccao 4.2, em que séo
explicitados os custos elegiveis e enumeradas as suas tipologias, incluindo os custos
indiretos. Recorda-se que em anexo ao formulario de candidatura devera ser submetido um
orcamento detalhado do projeto, pelo que se recomenda o preenchimento prévio desse
anexo e a passagem da informacdo relevante que ai conste para o formulario de
candidatura, de forma a evitar qualquer incoeréncia entre os or¢camentos.
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Componentes do Projeto

Componente * Subtotal *
(] 0,00€
0,00 €

+ Adicionar Componente

COMPONENTE CAPACITACAO
Q00€

TOTAL
0,00€

Mota: A Componente de Capacitacdo é calculoda automaticamente 10% do subtotal ou 5.000€ para projetos inferiores a 50.000€)

- Componentes do Projeto: devem ser listadas as componentes do projeto, com o seu valor
global para a duracéo do projeto. A componente de capacitacao (para os Eixos 1, 2 e 3) sera
calculada automaticamente pelo sistema, de acordo com a sec¢do 6.6.1 do Manual,
apresentando um valor fixo de 5.000€ para os pequenos projetos e de 10% do custo total
apoiavel dos grandes projetos, com um minimo de 5.000€. Ou seja, se um grande projeto
tiver um valor igual ou inferior a 50.000€ o valor da componente de capacitacao sera de
5.000€. Acima desse valor, a componente correspondera a 10% do valor do projeto.

Caso o valor total deste campo se encontre fora dos valores balizados para a respetiva
tipologia de projeto o sistema ira impedir a submissdo da candidatura e gerar um alerta.
Segue-se um exemplo de alerta para a tipologia de grandes projetos:

Subtotal *
140 000,00 €

140 000,00 €

COMPONENTE CAPACITACAO
14 000,00 €

TOTAL
154 000,00 €

O moniante do projeto deverd estar
compreendido entre 30.000€ e 150.000€
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Tipos de custos apoidveis

Tipo Custo * 2018 * 2019 * 2020+ 2021 * 2022 * Subtotal
o 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€

+ Adicionar Tipo Custo

Tipos de custos apoidveis (Componente Capacitaciio)

Tipo Custo * 2018 * 2019 * 2020+ 2021+ 2022 * Subtotal
(=] 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€

< Adicionar Tipo Custo

TOTAL (Tipos de custos apoidveis
incluindo Componente
Capacitaciio)

0,00€

- Tipos de custos apoiaveis: devem ser quantificados o0s custos previstos, por tipo de custo
apoiavel e por ano, pela duracéo do projeto. Os tipos de custo sdo 0s previstos na seccao
4.2.1 do Manual.

Tipo Custo * 2018 * 2019
v 0,00 € 0,00 €

Recursos humanos

Voluntariodo

Transportes e ajudas de custo

Amortizacéio de equipamentos

Aquisiciio de equipamentos

Consumiveis e outros fornecimentos

Aquisicdo de servicos a ferceiros

Custos que surgem dos requisitos diretamente impostos pelo contrato de financiamento

Adaptacéio de instalacdes

-~

Custos indiretos ligados ao projeto

- Tipos de custos apoiaveis (Componente Capacitacéo): Os tipos de custo da componente
de capacitacdo sdo os mesmos do projeto, tendo apenas a indicacdo prévia de que sao
custos especificos da componente de capacitacao.

Tanto o subtotal dos tipos de custo do projeto como o dos tipos de custo da componente de
capacitacdo sdo validados pelo sistema, sendo que este ndo permite que os valores
introduzidos tenham totais divergentes dos valores constantes no campo anterior. Ou seja,
se no campo “Componentes do Projeto” a componente de capacitagao totalizava 7.000€, o
sistema so6 permitira a submissao da candidatura se o subtotal do campo “Tipos de custos
apoiaveis (Componente Capacitagdo)” tiver o mesmo valor. O mesmo sucede para o valor
do projeto, como se pode constatar no exemplo que se segue.

Sublinha-se que o orcamento do formulario de candidatura deve ser coerente com o
orcamento detalhado apresentado em anexo.
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Componentes do Projeto

Componente * Subtotal *
© Componente Formagdo 120 000,00 €
120 000,00 €

+ Adicionar Componente

COMPONENTE CAPACITACAO
12000,00€

TOTAL
132 000,00 €

Mota: A Componente de Capacitacéio & calculada automaticamente (10% do subtotal ou 5.000€ para projetos inferiores a 50.000€)

Tipos de custos apoidveis

Tipo Custo * 2018 * 2019 * 2020~ 2021 ~ 2022 % Subtotal
@ Recursos humanos v 0,00€ 110 000,00 € 0,00€ 0,00 € 0,00 € 110 000,00 €
0,00€ 110 000,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€ 10 000,00 €

©O subtotal do "Tipos Custos ApoiGveis” deverd ser igual ao subtotal dos "Componentes do Projefo”

+ Adicionar Tipo Custo

Financiamento

2018 * 2019 * 2020 * 2021 * 2022 * Total
© | Fundos proprios 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
© | Voluntariado 0,00€ 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
© EEA Grants 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€

0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€

+ Adicionar ltem

Receitas previstas do projeto

0,00€

Taxa de Comparticipacéo (%)

Comparticipacéio EEA Grants
0,00 €

- Financiamento: pretende-se a distribuicdo dos valores or¢camentados pela fonte de
financiamento, em que os “Fundos proprios” e o “Voluntariado” correspondem a
contrapartida do promotor (e parceiros).

O sistema ira calcular automaticamente a taxa de comparticipacdo do projeto, aplicando,
como previsto na seccéo 4.1 do Manual, o valor aproximado por defeito a unidade. No
exemplo que se segue, o promotor solicita 120.000€ de comparticipagao, para um projeto
que apresenta um custo total apoiavel de 132.000€. 120.000€ a dividir por 132.000€ da
0,90909 — o0 que representa uma taxa de 90,909% que o sistema arredondara de forma
automatica para 90%. O sistema fara este arredondamento mesmo para casos inferiores a
90%. Por fim, o sistema calcula a comparticipacdo do projeto, que neste caso sera de
118.800€ (132.000€ x 0,9).
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Financiamento

2018 * 2019 * 2020 * 2021 * 2022 * Total
© | Fundos préprios 0,00€ 1500,00€ 3000,00€ 2000,00€ 0,00€ 6 500,00€
© | Voluntariado 0,00€ 1500,00€ 4000,00€ 0,00€ 0,00€ 5500,00€
© EEA Grants 0,00€ 30000,00€ 70000,00€ 20 000,00 € 0,00€ 120 000,00 €

0,00€ 33 000,00€ 77 000,00 € 22000,00€ 0,00€ 132 000,00 €

< Adicionar liem

Receitas previstas do projeto

0,00 €

Taxa de Comparticipacée (%)

90

Comparticipacéo EEA Grants
118 800,00€

Caso o projeto preveja logo na candidatura vir a gerar receitas durante o projeto, estas
devem ser quantificadas neste campo, sem prejuizo das que venham ainda a ser apuradas
até final do projeto. Assim, nos casos em que haja receitas, estas serdo deduzidas a rubrica
“EEA Grants”. Pegando no exemplo anterior, ao prever 2.000€ de receitas no projeto, os
“EEA Grants” seriam reduzidos para 118.000€ (por calculo automatico do sistema), o que
corresponde a uma taxa de 89,394%, que o sistema arredonda para 89%. A comparticipacéo
deste projeto seria assim de 117.480¢€.

Financiamento

2018 * 2019 * 2020+ 2021 * 2022 * Total
© | Fundaos préprios 0,00€ 1500,00€ 3000,00€ 2000,00€ 0,00€ 6 500,00 €
© | Voluntariado 0,00€ 1500,00€ 4000,00€ 0,00€ 0,00€ 550000 €
© EEA Grants 0,00€ 30000,00€ 70000,00€ 20000,00€ 0,00€ 120 000,00 €

0,00€ 33000,00€ 77 000,00€ 22 000,00 € 0,00€ 132 000,00 €

+ Adicionar lfem

Receitas previstas do projeto

2000,00€

Taxa de Comparticipacéo (%)
89

Comparticipacéo EEA Grants
117 480,00 €

O sistema ndo permite que este campo apresente um valor total (neste exemplo, os
132.000€), divergente do total dos custos apoiaveis — “TOTAL (Tipos de custos apoiaveis
incluindo Componente Capacitacao)”. Nao permite igualmente uma taxa de comparticipagéo
acima da prevista para o respetivo concurso, mesmo que o valor total esteja de acordo com
0S campos anteriores.

- Reparticéo indicativa do custo total por entidades: distribuicdo do custo total do projeto,
pelas entidades. O sistema ira automaticamente identificar os parceiros com base na
designacéo colocada para cada entidade nos pontos 2 e 3 do formulario. Dado tratar-se da
reparticao do valor do custo total e ndo do custo total apoiavel, utilizado nos outros campos
do Orcamento, estes valores ndo tém de coincidir, pelo que o sistema néo ira validar este
total.
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Dado que o custo total pode incluir despesas de entidades néo elegiveis, o valor deste
campo pode ser superior ao valor apresentado nos restantes campos do orcamento. No
entanto, ndo faz sentido que seja aqui apresentado um valor inferior.

Reparticdo indicativa do custo total por entidades

Montante Promotor *

0,00€

Meontante Parceiro Elegivel N21 *

0,00€

Meontante Parceiro Néo Elegivel N21 #

0,00 €

TOTAL
0,00€

Anexos ao Formulario

(Promaotor]

(Parceiro Elegivel 1)

(Parceiro Méo Elegivel 1)

Recomenda-se a leitura da seccéo 6.4 do Manual do Promotor. Todos 0s anexos devem ser
submetidos em formato pdf e estdo limitados a 4MB por ficheiro.

De acordo com a secgéo 7.1.1, se existirem erros de submissdo online dos documentos
administrativos anexos a candidatura, o promotor pode corrigir a situagdo no prazo de dois
dias Uteis apds a submissdo da mesma, tendo para esse efeito acesso aos documentos
submetidos através do sistema. Consideram-se documentos administrativos todos os
documentos que nao foram criados propositadamente para a candidatura. Ou seja, incluem-
se todos os documentos anexos ao formulario de candidatura, exceto o orcamento

detalhado.

Orcamente Detalhads *

66y vl Cu arrosfe os arquivos aqui

Este campo esté limitado a um ficheiro.
O Programa tem disponivel no seu
website um modelo de orgcamento para
utilizacdo pelos promotores, que o
devem converter em pdf depois de
preenchido, para submisséo.

Relembra-se que o0 orgcamento
detalhado deve estar de acordo com os
dados introduzidos no formulario de
candidatura.

Importa referir que este item néo se
considera um documento
administrativo, logo, ndo se aplica a
regra dos dois dias Uteis adicionais,
estipulada na secg¢éo 7.1.1 do Manual
do Promotor.
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Termo de Responsabilidade *

qurqur au arrasie o5 l:"qLi"-"GE- :IqL.-.

Este campo esté limitado a um ficheiro.
O Programa tem disponivel no seu
website uma minuta do termo de
responsabilidade, para utilizacédo pelos
promotores. O termo deve ser
assinado e rubricado por quem tenha
poderes para obrigar juridicamente a
entidade.

Declaragée de Compromisse de Parceria *

1:qrreqqr Ou arrasie os l:"qL.i"-"Gi- CIqL-.

Este campo esté limitado a um ficheiro.
Este documento é de submissado
obrigatdria para os grandes projetos,
sendo necessario sempre que houver
uma parceria. No website do programa
esta disponivel uma minuta para

utilizagdo das entidades candidatas.

Estatutes atualizades de Promoter ou
acesso & certiddo permanente do pacto
social *

LNl U arroste o3 orquives aguil.

Este campo esté limitado a um ficheiro.
Este documento é de submissao
obrigatdria. Deve ser submetida cépia
dos estatutos em vigor, rubricados e
assinados por quem tem poderes para
obrigar a entidade ou cddigo de acesso
a certiddo permanente do pacto social

da entidade promotora.

Estatutos atualizados ou acesso & certidéo
permanente do pacte social do(s)
Parceira(s) elegivel(elegiveis) *

qureqqr ou arrasie o5 C"qL.i‘-"GEp :IqL.-.

Este campo permite a insercdo de
multiplos ficheiros. Este documento é
de submissédo obrigatéria sempre que
0 projeto inclua parceiros elegiveis.

Certidéo do Registe Comercial ou acesso a
certidéo permanente de registo *

C

oL LIl ou arroste o5 orguives agui

Este campo permite a insercdo de
multiplos  ficheiros. Copia do
comprovativo de registo na
conservatoéria das entidades promotora
e parceiras elegiveis (quando
aplicivel). Em alternativa, as entidades
poderdo apresentar o codigo da
certiddo permanente de registo.

Curriculum Vitae do Gestor do Projeto *

Carregar [Relti=lifslgat arquivos agqui.

Este campo esté limitado a um ficheiro.
Curriculum Vitae atualizado do gestor
de projeto.

Eseritura de constituicéio da entidade
promotora ou certidéio do ato constitutive *

i:g]rreqqr QU arrasie o3 C"QLi‘\.-'C‘.-S CIqL.-_

Este campo esta limitado a um ficheiro.
Copia da escritura de constituicdo ou
ato constitutivo da entidade promotora.
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Escritura de constituigéio ou certidéie do ate
constitutive do(s) parceiro(s)
elegivel(elegiveis)

(eI l CU arrcste o3 orguives ogqui.

Este campo permite a insercdo de
multiplos ficheiros. Cépia da escritura
de constituicdo ou ato constitutivo da
entidade promotora.

QOutros Documentos

Este campo permite a insercdo de
multiplos ficheiros. Caso se considere

necessario o envio de documentos
adicionais, ou se, por exemplo, existir
algum documento que seja necessario
submeter em multiplas partes, podera
ser anexado neste campo.

& Adicionar Documento

No canto inferior esquerdo do ecra estao disponiveis os botdes “submeter candidatura”
e “gravar’, sendo que o botdo referente a submissédo da candidatura alerta para
eventuais erros de preenchimento. Se o sistema nao detetar os erros pré definidos, a
candidatura é submetida.

Submeter Candidatura

Candidatura submetida com sucesso

Para que as mensagens/alertas sejam visiveis no formulario devera “submeter candidatura”,
desta forma, todos os erros detetados pelo sistema ficaréo visiveis.

Depois de submetida, a candidatura pode ser descarregada em formato pdf, para consulta
e arquivo no dossier de projeto.

Check-list de Preparacdo da Candidatura

Segue-se uma check-list para verificacdo dos passos necessarios para a preparacao de
uma candidatura.
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lceland D{ﬂ_‘

Liechtenstein Active
Norway citizens fund

Check-list de preparacao da candidatura

* %

* %k

* %k

* %k

*

Escolher o Eixo

Consultar secgdo 2.2 do Manual do Promotor

Consultar o respetivo Aviso de Abertura cidadaos-ativos.pt
Consultar o Regulamento do Programa e o Manual do Promotor cidadaos-ativos.pt/documentos
Fazer o registo no SIPPCA (Sistema de Informagdo do Programa) gulbenkian.pt

Esta conta serd utilizada para toda a interagdo (pedidos de pagamento, envio de relatérios, documentos de despesa e outra documentagdo) entre o Promotor e a UGP.
Preencher o formulario de candidatura

Consultar as instrugdes de preenchimento no anexo 1 do Manual do Promotor

Preencher o or¢gamento detalhado

Solicitar Apoio Técnico e rever a candidatura bissaya@cidadaos-ativos.pt

Consultar sec¢do 5.1 e 5.2 do Manual

Preparar os anexos necessarios

Consultar sec¢do 6.4 do Manual
a.1 Reunir as assinaturas necessarias para o Termo de Responsabilidade cidadaos-ativos.pt/documentos
b.1 Preencher a minuta da Declaragdo de Compromisso de Parceria cidadaos-ativos.pt/documentos
b.2 Reunir internamente e junto do parceiros, as assinaturas necessarias para a Declaragdo de Compromisso de Parceria
c.1 Reunir os Estatutos Atualizados (rubricados e assinados) do promotor
d.1 Reunir os Estatutos Atualizados (rubricados e assinados) dos parceiros elegiveis para financiamento
e.l Fazer uma cdpia da Escritura de constituicdo da entidade promotora ou certiddo do ato constitutivo
f.1 Reunir cépias da Escritura de constituicdo dos parceiros elegiveis para financiamento ou certiddo do ato constitutivo
g.1 Obter a Certiddo do registo comercial (ou cédigo de acesso) do promotor
h.1 Obter a Certiddo do registo comercial (ou cddigo de acesso) dos parceiros elegiveis para financiamento
i.1 Obter o Curriculum Vitae do Gestor de Projeto
Submeter os anexos

a Termo de Responsabilidade

b Or¢amento detalhado

¢ Declaragdao de Compromisso de Parceria



https://gulbenkian.pt/cidadaos-ativos/
https://gulbenkian.pt/cidadaos-ativos/
https://gulbenkian.pt/my/?action=signup
mailto:bissaya@cidadaos-ativos.pt
https://cidadaos-ativos.pt/
https://gulbenkian.pt/cidadaos-ativos/
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Estatutos atualizados do promotor

Estatutos atualizados dos parceiros elegiveis para financiamento

Escritura de constituicdo da entidade promotora ou certiddo do ato constitutivo

Escritura de constituicdo dos parceiros elegiveis para financiamento ou certiddo do ato constitutivo
Certiddo permanente do registo comercial (ou cddigo de acesso) do promotor

Certiddao permanente do registo comercial (ou cddigo de acesso) dos parceiros elegiveis para financiamento
Curriculum Vitae do gestor de projeto

Submeter a candidatura (formuldrio e anexos), dentro do prazo estabelecido para o Concurso
Enviar por correio registado com aviso de recegao o Termo de Responsabilidade.

* opcional e apenas para entidades elegiveis para apoio - ver sec¢ao 5 do Manual do Promotor

** apenas aplicavel a projetos em parceria
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