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Apresentacao de candidaturas ao Programa:
- Como se preenche a candidatura

- Interface com o sistema: 0 que é necessario comunicar a FCG

cidadaos-ativos.pt
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Sobre o Programa -~ Regras e documentos Concursos - Cooperagio Bilateral Apoio técnico as ONG ~ Partilha de conhecimentos -
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Antes de iniciar o preenchimento da candidatura:

- Analisar detalhadamente o Regulamento do Programa

- Analisar detalhadamente os Avisos de Concurso

- Analisar detalhadamente o Manual do Promotor

- Analisar toda a informacao disponibilizada no separador
“Regras e documentos” do website do Programa

Uma vez submetida uma candidatura, o promotor e parceiros
nao poderdo apresentar mais candidaturas nesse ano.

cidadaos-ativos.pt
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) Ola Testes Gulbenkian frml Agenda

Login

E-mail O meu perfil

Os meus processos

<
Palavra-passe ’
|

Esqueceu-se da sua password?

Alterar password

Ainda ndo tem conta?

Registe-se
Logout =

i
\ n
irlls < "R i\

(Separador “Concursos”) '

G FUNDACAD. Eixo 1 - Fortalecer a cultura democratica e a consciéncia
civica

Registo
Mome Apelida Candidatura aberta

Candidatar

© Farmulério de candidatura

Dato de nascimento 2 As candidaturas no ambito deste Eixo devem fortalecer a cultura democratica e a consciéncia civica e enquadrar-se nos

objetives gerais do Programa Cidadéos Ativos.
Documentos

Emel E indispensavel a leitura do respetivo Aviso de Concurso (#1 — Grandes Projetos), que contém informacio especifica para

a preparacao de candidaturas e as regras para este Concurso
| ) [3) Aviso de Concurse #01 - Grandes
Palavra-passe Confirmar polavre-passe Proieru

Partilhe esta pagina:

Aceito receber comunicogdes de marketing personalizadas do Fundagdo Calouste Gulbenkion n D B

através de e-mail Mais ]n"grmcgﬁgs:

Li & aceilo os Termos de ytilizocho do Fundacdo Calouste Gulbenkicn. 4
Ana Teresa Santos

Email: ageontos@gulbenkion.pt



lceland [Fﬂﬂj O formulario permite a gravacao da informacao submetida.
Licohtenstein  Active N&o é necessério preencher a candidatura de uma soé vez.

Norway citizens fund

Preenchimento e submissao online da candidatura

¥ ¥

Oito seccoes do formulario: Anexos ao Formulario de Candidatura:

1. Designacéo do Projeto 1. Ver modelos no separador “Regras e documentos”:

2. Identificacdo do Promotor do Projeto - Orcamento Detalhado

3. Identificacao dos Parceiros - Minutas para o Termo de Responsabilidade

4. ldentificacao do Gestor do Projeto - Minutas para a Declaracao de Compromisso de Parceria
5. Caracterizacao do Projeto 2. Upload de todos os anexos necessarios

6. Contributo do projeto para os objetivos do Programa

/. Cronograma

8. Orcamento



[Pd_l_‘ 1. Designacéo do Projeto (titulo do projeto) *
lceland

Liechtenstein Active

Norway citizens fund
2. Identificacéio do Promotor do Projeto
Designacdo * Acrenime (se aplicavel)
Merada (Linha 1) * Merada (Linha 2)
Cédigo postal e Localidade * Pais *
(s6 entidades sedeadas em Portugal) v
Importante analisar 0os Municipio Website
Avisos de Concurso v
relativamente éS CAE" Valer dos Gastes Anuais *
especificidades de
Cad a concurso Pessoa de Contacto * Funcae *

‘ Telefone * Email *

Na maioria dos concursos,
esta informacéo sera NIF /NIPC - Regime IVA*
objeto de avaliacdo pois a (ver Seccgao 6.4 do Manual do Promotor) +
experiéncia da entidade
promotora sera analisada

Experiéncia da ONG prometora ®

Designadamente na area de atuacéo do projeto (p.ex. projetos desenvolvidos na mesma area
de intervencéo, resultados desses projetos, n.° de anos de experiéncia da entidade na area



[Pd‘l_‘ 3. Identificacdo dos Parceiros
lceland

Liechtenstein Active s 78 . <o o gua
Identificacao dos Parceiros Elegiveis para Financiamento

Norway citizens fund
© Parceiro Elegivel !
Designacao * Acrénimo (se aplicavel)
NIF/NIPC * Regime IVA*

(ver Seccao 6.4 do Manual do Promotor) v

Meorada (Linha 1) * Meorada (Linha 2)
Cédigo Postal e Localidade * Pais *
) e
Municipio * Pessoa de Contacto *
v
Funcao* Email *
Telefone *

Podem ser adicionados

até 3 parceiros elegiveis ﬁ

para financiamento

( *) — Pais sede do parceiro elegivel:
Pode ser Portugal, um dos paises financiadores dos EEA Grants ou organizacfes
internacionais como o Conselho da Europa ou a Agéncia dos Direitos Fundamentais da UE



[P[ﬂ_‘ 3. Identificacéo dos Parceiros
lceland

Liechtenstein Active

Identificacéio dos Parceiros Néo Elegiveis para Financiamento

Norway citizens fund
© Parceiro Nao Elegivel 1
Designacéio * Acrénimo (se aplicavel)
Pais * Municipio *
Portugal v
Tipo de Parceiro * NIF/NIPC
Entidade Piblica v
Podem ser adicionados até Email

6 parceiros nao elegiveis
para financiamento
Caso o projeto envolva mais do que 6 parceiros néo elegiveis para financiamento, a informacao relativa
aos restantes parceiros podera ser submetida através da Declaracao de Compromisso de Parceria

=+ Adicionar Parceiro N&o Elegivel

Pais sede do parceiro nao elegivel: podera ser Portugal, os paises financiadores
dos EEA Grants, os paises beneficiarios, e organizacdes internacionais

Tipo de parceiro: escolher o mais apropriado entre as opc¢des “Entidade Publica”,
“Entidade Privada”, “Organizacao da Sociedade Civil” e “Grupo Informal”



[P[ﬂ—\ 4, |dentificacao do Gestor do Projete
lceland Nome *

Liechtenstein  Active
Norway citizens fund

Tipe Vincule com o promoter ne momento da candidatura * Tipe Vincule com o promotor durante a implementacéo do projeto *

Resumo do Curriculum Vitae *

[maxima 1500 coractenss)

O Gestor de Projeto tera a responsabilidade executiva de implementacao do projeto, no caso de este vir a ser
aprovado e sera o ponto de contacto com a Unidade de Gestao do Programa durante a fase de implementacéo.

- E designado na fase de candidatura, sendo o seu curriculum vitae avaliado em termos de capacidade para fazer
cumprir o calendario, custos e metas previstas -> € um dos elementos que contam para a avaliacao

- Devera ter um vinculo laboral formal com o promotor, dar garantia de que efetivamente dedicara o seu tempo e
esforco a implementacéo do projeto (no caso dos grandes projetos, afetacdo de pelo menos 50% ao projeto)

- Caso nao faca parte dos quadros de pessoal do promotor, este devera submeter online, com a candidatura, o
documento que demonstra o vinculo ou futuro vinculo (p. ex. contrato de prestacao de servicos, declaracao de
compromisso), sendo necessario mesmo que exista relacao laboral com entidades parceiras do projeto
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Relativamente ao Gestor de Projeto, ap6s a aprovacao das candidaturas sera necessario:

- Em caso de prestacéo de servicos, formalizacdo do servico atraves de um
contrato de prestacao de servicos

- Declaracéo do gestor de projeto aquando da assinatura do contrato de financiamento, confirmando:

-> conhecer em profundidade o Regulamento do Programa e o Manual do Promotor ju/é
-> assegurar as ligacdes necessarias com a UGP para a implementacdo e monitorizacao do projeto |
-> ter capacidade e disponibilidade de tempo para assegurar a gestao do projeto e para atingir os objetivos do projeto

VER AINDA:
minuta de declarac&o do gestor de projeto no website do Programa, e secc¢ao 6.5 do manual do promotor

- ApOls a aprovacao dos projetos, sera realizado um workshop sobre gestédo de projetos,
gue contara com a presenca obrigatoria dos gestores de todos os projetos aprovados
(Marco / Abril 2019)

- Durante a implementacéo do projeto, a substituicao do gestor de projeto sO sera aceite
pela UGP se justificada por razées imponderaveis. O novo gestor devera ter uma posicao
hierarquica igual ou superior na organizacao, caso seja substituido por um outro colaborador
ja vinculado a organizacao, bem como um CV igual ou superior ao anterior gestor.




[F[ﬂ‘\ 5. Caracterizacéo do Projeto
lceland

Ambito geografico do projeto *

hieohtenstein Active . v Os projetos poderao ter ambito
t , o . :
orway citizens tun ﬁ geografico nacional, ou regional/local

Nacional

Regional /Lloca

Ambito geogréfice do projeto *

Regional /Local

Areals) abrangidal(s) pelo projeto

.ifiﬂ

x]

‘ + Adicionor Avea

“Regiao Norte (exceto A. M. Porto)”
“Area Metropolitana do Porto”
“Regiao Centro”

“Area Metropolitana de Lisboa”
“Regiao do Alentejo”
“Regiao do Algarve”
“Regiao Autonoma dos Acgores”
“Regiao Autonoma da Madeira”

Indicar TODAS as areas em que 0 projeto
ird desenvolver as suas atividades

Municipios de incidéncia do Projeto

Municipio

~ (]

! + A dicionor Municiplo

Adicionalmente, caso o projeto tenha apenas ambito
geografico local, deverao ser ainda especificados os
municipios em que o projeto ira desenvolver atividades.

Os projetos de ambito regional ndo necessitam de
especificar 0s municipios abrangidos.

11



[F[ﬂ'\ 5. Caracterizacéo do Projeto
lceland

] ) . Grupo-alvo Principal do Projeto *
Liechtenstein Active

Norway citizens fund (indicar o principal grupo-alvo a ser contemplado no ambito do projeto)

[méximo 1000 corocterss)

Ovutros Grupos-alvo do Projeto

(caso existam)

[méximo 1000 corocterss)

So6 aplicavel em concursos do Eixo 3

sempre que 0s projetos se dirijam a grupos vulneraveis
especificos e o promotor nao for uma ONG criada e
constituida por individuos pertencentes a estes grupos, ;lf::;a da(s) entidade(s) parceira(s) é constituida por individues do principal grupe-
deve ser estabelecida uma parceria com pelo menos

uma organizacao que o seja

A entidade Promotora é constituida por individues do principal grupe-alve? *

Caso nao seja estabelecida qualquer parceria com uma destas organizacoes,

o promotor deve indicar as razdes pelas quais isso nao foi possivel
12



5. Caracterizacéo do Projeto

lceland [Fd_L‘ Justificacéio do Projeto [diagndstico de necessidades e andlise dos grupos-alve a abranger) *

Diagndstico de partida, demonstrando a pertinéncia do projeto. Incluir:
- a problemética a que o projeto ira dar resposta e as necessidades do grupo-alvo a atender

- dados estatisticos e/ou estudos ou analises externas sempre que possivel

Liechtenstein  Active
Norway citizens fund

[méxima 2500 caracferes)

Objetivos do Projeto *

Indicar o que se pretende mudar, tendo em conta a situacao de partida

[maxima 1000 carocieres]

Descricéio do Projeto e articulacéio entre as suas Componentes *

Descricao geral do projeto, com indicacao das suas componentes e de como se articulam

[maxima 2500 carocferes)

Sumdrio executive da candidatura, em inglés (resumo da justificacéio, objetives e descricéio do projeto)

Um resumo dos trés pontos anteriores, em inglés
Em caso de aprovacao, este sumario sera disponibilizado na verséo em inglés do website

do Programa

[méximo 1000 carocferes]

Metodologia proposta para a implementacéo do projeto *

Apresentar com clareza as medidas, acdes e instrumentos propostos, face ao diagnostico
efetuado (situacéo de partida) e aos objetivos enunciados anteriormente

[méxime 2500 corocferes)



[P[ﬂ'\ 5. Caracterizacéo do Projeto
Io_eland _ Descricéio do papel do(s) parceiro(s) no projeto por componentes *
Liechtenstein Active

Norway citizens fund Descricao do papel que cada parceiro ira desempenhar no projeto (divisdo de tarefas,

contributo de cada um para os resultados previstos), tendo em conta as componentes
identificadas no campo “Descricdo do Projeto” e a articulagao entre as suas componentes

[maximo 1000 caracferes]
Identificacéio das principais atividades do projeto por componentes *

Principais atividades em cada componente

[maximo 1000 carocferes]
Identificacéio dos principais produtos resultantes do projeto (quando aplicével)

Quando aplicavel, devem ser identificados todos os produtos que resultarao do projeto, tais
como manuais de boas praticas e outras publicacdes, filmes ou documentarios, apps, etc.

evidenciar a boa utilizagao fresime 1o cereee
dOS fundos pUblICOS Razoabilidade econémica do projeto *

Comparacao dos custos com os resultados a alcancar

A proporcao de custos A utilizac8o de custos-padréo ou de outros indicadores em projetos similares podera ser (il
administrativos e de pessoal para evidenciar a boa utilizac&o dos fundos publicos
no total do projeto sera aqui (i 1500 coracters
avaliada Sustentabilidade do projeto *

Mais-valia a produzir pelo projeto a longo prazo. Pode incluir:

- capacidade do projeto gerar ou vir a gerar receitas

- potencial de replicabilidade ou escalabilidade do projeto

- capacitacao das entidades envolvidas

- com gue meios, e em que condicdes, sera assegurada a continuidade prevista do projeto



lceland I}[ﬂ_‘ 5. Caracterizacdo do Projeto
Liechtenstein Active
Norway citizens fund Plano de comunicacéio associado ao projeto *

Descricdo das medidas de comunicacao e a sua adequabilidade aos objetivos do projeto,
nomeadamente o tipo, dimenséo e ambito dessas acgoes

O plano de comunicacgao
aqui descrito devera estar (mésimo 1500 coracires
conforme a seccao 6.8 Maecanismos propostos para menitorizagio e avaliagéo do Projeto *
do Manual do Promotor Descricao dos mecanismos e explicitacao da forma de como estes contribuirdo para
assegurar a monitorizacao, e posterior avaliacao, por parte do promotor
A avaliacao externa é

obri g atoria no caso dos Imésime 1500 corecerss
grandes projetos e dos Articulacéio (sinergia) com outras atividades do promotor e parceiros, designadamente projetos com financiamento publico *
projetos institucionais, pelo De que forma o projeto se insere na logica de atuacao das ONG enyolvidas e que ganhos de
que deve ser aqui referida sinergia ou economias de escala podem ser esperados relativamente as suas atividades normais

N.° de projetos desenvolvidos nos ultimos 3 anos relacionados com o projeto apresentado

[méximo 1000 corocteres)

Articulac@o da presente candidatura com Iniciativas de Cooperacao Bilateral ou Iniciativas Regionais de Cooperacéio no &@mbite do Programa
(quando aplicavel}

Indicar a existéncia de alguma ICB ou Iniciativa de Cooperacao Regional promovida pelo
promotor ou parceiros. Indicar o codigo do processo dessa(s) iniciativa(s).

[méximo 1000 caracieres)



6. Contributo do projeto para os objetivos do Programa
lceland [Fd_l_‘ 6.1 Enquadramento do projeto no eixo de atuacéo do Programa *
Justificacao para o enquadramento do projeto no eixo proposto, particularmente nos casos

em que o projeto tenha componentes ou objetivos que possam ser simultaneamente
enquadrados em mais do que um eixo

{méxime 2000 carocteres)

Liechtenstein Active
Norway citizens fund

Area de atuacéo do projeto * Indicador

Nimero de voluntérios recrutados pelas ONG apoiadas / Mimero de

iniciativas civicas lideradas pelas ONG apoiadas / MNimero de campanhas
de sensibilizagdo implementadas

© Participacdio de cidadéos em afividades civicas

Exemplo no Nimero de ONG envolvidas na monitorizacdo dos processos de tomada

. ~ © Monitorizacéio e acompanhamento das politicas piblicas de deciséio piblicos e/ou privados / Nimero de iniciativas das ONG para
eixo de atuagao 1 promaver o acesso & informagéo sobre politicas piblicas e/ou privadas

)

Participacéio de cidad@os em atividades civicas

Educacéio para a cidadania

Monitorizac@o e acompanhamento das politicas pdblicas *
ldentificacdo de uma ou mais areas de atuacao do

projeto, dentro do eixo de atuagao pretendido...

... e dos indicadores de realizacao
(a seguir)

A escolha dos indicadores ira refletir e guantificar o objetivo ultimo de cada projeto

As areas de atuacao e indicadores encontram-se

. articular atencao ao quadro
detalhados na seccao 6.7 do Manual do Promotor = (peixos Areas de a%uagéo i?ldicadores) 16
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Exemplo no

eixo de atuacéo 1

A cada indicador de realizacéo
selecionado previamente estara
associado (de forma pre-definida)
um ou mais indicadores de resultado

Indicadores de Realizacao

Resultado

Numero de Numero de Numero de
iniciativas Numero de parcerias iniciativas das
Numer,o'de civicas NGmero de pessoas entre ONG envolvidas na ONG para
voluntarios lideradas campanhas de formadas e escolas monitorizacao promover o
recrutados pelas ONG sensibilizacio em para dos processos acesso a
pelas ONG apoiadas im Iementag:as educacao promover a de tomada de informacéao
apoiadas (excluindo P para a educacéao decisao sobre politicas
campanhas de cidadania para a publicos e/ou publicas e/ou
sensibilizagao) cidadania privados privadas
// P B
» L’lmero de relatéri
Percentagem devidamente
Indicadores de do grupo-alvo fundamentados

que demonstra
preocupacgdes
civicas

produzidos pelas
ONG e reportados
nos meios de
comunicacdo

A escolha dos indicadores de realizacao devera pois ter em conta os indicadores de resultado associados

Quantificacéo * Indicador de Resultado Associado

Indicador de Realizacéo *

© MNimero de ONG (promotor /ou parceiros) envolvidas na monitorizacéo de tomadas de

+ Adicienar Indicador Realiracio

Mimero de relatérios baseados em evidéncias

comunicacéio

Quantificar a meta a alcancar

Na maioria dos casos, também sera necessario quantificar 17
metas para os indicadores de resultado a que o projeto ird dar resposta

produzidos pelos OMNG reportaodos pelos meios de
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Liechtenstein Active

Norway citizensfund  NO exemplo anterior:
Area de Atuacao: Indicador de Realizagao: » Indicador de Resultado:
Monitorizacao e Numero de ONG envolvidas na Numero de relatorios baseados em
acompanhamento das monitorizacao dos processos de evidéncias produzidos pelas ONG
politicas publicas tomada de decisdes publicos reportados pelos meios de
e/ou privados ’ comunicagéo’
Meta a alcancar: O Meta a alcancar: O

- Os resultados propostos pelos candidatos serdo objeto de analise particularmente
detalhada pelos avaliadores - incluindo a capacidade de execucao das entidades envolvidas

- Os projetos aprovados terdo necessariamente de atingir as metas definidas, e reportar
periodicamente (relatérios de progresso e final) acerca do progresso rumo a essas metas

A nao consecucao dos objetivos e metas previstas no projeto podera conduzir a nao aprovacao
do relatorio final e consequente necessidade de devolucao do financiamento atribuido
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Resultados da Componente de Capacitacao

A entidade Promotora dispée de um diagnéstico de necessidades
organizacionais e respetivo plano de acéo?

l Sim  ® Mao

Para a componente de
capacitacao obrigatoria nos
Eixos 1, 2 e 3, sera
necessaria resposta a este
conjunto de questoes

(ver Manual do Promotor,
seccao 6.6 e 6.7)

Descricéio da componente de capacitacéo e da sua relevéincia para o projete /ONG *

Caso a entidade promotora nao disponha de um diagndstico de necessidades
» organizacionais e do respetivo plano de acéo, deve prever a sua elaboracao neste campo.
Caso ja disponha, deve prever a implementacéo de medidas definidas no plano de agéo.

Indicador de Realizacéo * Quantificacéo *

©  MNimero de OMNG que aderem a plataformas ou a redes da sociedade civil no é@mbito do projeto

+ Adicionar Indicader

Indicador de Resultado Tomei Conhecimento Quantificacéo
t Por favor, especifique entre 1 e 1 Indicador Resultado.

+ Adicionar Indicader

A relacéo entre os indicadores de realizacéo e de resultado na componente de capacitacao funciona da mesma forma
gue para os restantes indicadores, no entanto:

- Nem todos os indicadores de realizacao tém associado qualquer indicador de resultado

- Para os indicadores de realizacao com indicador de resultado associado, existe apenas o indicador de resultado
“Numero de iniciativas implementadas através de parcerias entre ONG ou com entidades publicas ou privadas”

- Existe em 2018 a possibilidade de uma entidade se candidatar a um micro-projeto destinado a criacdo de um
diagndstico de necessidades e plano de acéo (simples, com um so indicador de realizacéo, outro de resultado)
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Liechtenstein  Active
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Outros Resultados (se o promotor considerar relevantes)

6.4 Outros resultados a alcancar pelo projeto (quando aplicavel)

Indicador * Quantificacéo *

o

+ Adicionar Indicador

Poderao ser indicadas no formulario de candidatura outras metas especificas do projeto — e, em particular, metas
ligadas as componentes identificadas no formulario — para permitir um acompanhamento mais proximo e
concreto das realiza¢cGes do projeto:

-> até mais trés indicadores especificos do projeto e respetivas metas de realizacéo

-> devem desejavelmente ter ligacao direta as atividades levadas a cabo no ambito das componentes do projeto

20
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Liechtenstein Active
Norway citizens fund

Cronograma:

Indicar data de inicio e a data de fim do projeto, tendo em conta os limites definidos
para a respetiva tipologia de projeto (ver seccao 3.4 do Manual do Promotor)

(no exemplo nao foram respeitados estes limites)

Data Inicio Projeto * Data Fim Projeto *

01,/08/2018 ™ 30/11 /2021 i

A duracdo do projeto ndo podera ser superior a 36 meses

21
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Liechtenstein Active O r g am e n tO

Norway citizens fund

Antes de Iniciar o preenchimento, ver:
- seccao 3.4 do Manual do Promotor (definicGes de custo total, custo total apoiavel e custos elegiveis)

- seccao 4.1 (comparticipagao, a contrapartida e voluntariado)
- seccao 4.2 (custos elegiveis e suas tipologias, incluindo custos indiretos)

Recomenda-se:

1.° Preenchimento do orcamento detalhado

anexo a candidatura (ver modelo no site) (passagem da informac&o necessaria, de forma a

evitar qualquer incoeréncia entre 0s orgcamentos)
2.° Preenchimento do orgamento constante

da seccéo 8 do formulario de candidatura

22



lceland [P[ﬂj

Liechtenstein Active O r 9 am e n tO
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Listar as componentes do projeto, com o
seu valor global para a duracao do projeto

Componentes do Projeto
Componente *

o

e Adicionar Componenie

Componentes sdo subconjuntos de acbes em

gue se organizam e programam atividades de

um projeto com vista a atingir um determinado
resultado parcial ou intercalar do projeto

Subtotal *
0,00 €

0,00€

COMPOMENTE CAPACITACAO
0,00€

TOTAL
0,00€

A componente de capacitacdo sera calculada automaticamente pelo sistema, um valor fixo de 5.000€ para
0S pequenos projetos e de 10% do custo total apoiavel dos grandes projetos, com um minimo de 5.000€.

23
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Quantificar os custos previstos, por
tipo de custo apoiavel e por ano

Orcamento:

Tipos de custos apoidveis
Tipo Custe * 2018 * 2019 * 2020 *
0,00€ 000€ 000 €
000€ 0,00€ 0,00€
N
’ Tipos de custos apoidveis (Componentq [apacitacdo)
Tipo Custo * 2018 = 2019 * 2020
0,00€ 0,00€ 0,00€
0.00€ 000€ 0. 00€

2018 *
v 0,00 €

Tipo Custo *

Recursos humanos

| Voluntariado
Transportes e ajudas de custo
Amortizacdo de equipamentos
Aquisicdo de equipamentos
Consumiveis e outros fornecimentos

Aquisicdo de servicos a terceiros

2019 *
0,00 €

& Adicionar Tipe Custo

2021 *
0.00€

0,00€

2021 *
0,00 €

0,00€

« Tipologia prevista na seccéo 4.2.1 do
Manual do Promotor

(também aplicavel na componente capacitacao)

Custos que surgem dos requisitos diretamente impostos pelo contrato de financiamento

{ Adaptacéio de instalacdes
Custos indiretos ligados ao projeto

2022
0.00€
0,00€

2022 *
0.00€
0,00€

Subtotal
0,00 €
0,00€

Subtotal
0,00 €

0,00 €

TOTAL (Tipos de custos apoidveis

incluinde Compenente

Capacitacéo)
000€



lceland [F[ﬂj

Liechtenstein Active O r g am e n tO

Norway citizens fund

Custos indiretos sso aqueles que nao podem ser diretamente imputados a um projeto, mas
gue sao indispensaveis a sua concretizacao:

- Consideram-se elegiveis os custos indiretos que sejam determinados numa base forfetaria (flat
rate), isto €, uma taxa fixa até ao limite de 15% do valor dos custos diretos com recursos
humanos no projeto.

- Este célculo é feito com base na proporcao de recursos humanos do projeto face ao total de
recursos humanos da entidade.

- Nao é necessaria a apresentacédo de documentos de despesa relativos a esta tipologia de custos.

Tipo Custo

v UuUE v,uUE
I
Recursos humanos
| Voluntariado
Transportes e ajudas de custo
Amortizacdo de equipamentos
Aquisicéo de equipamentos
Consumiveis e outros fornecimentos

Aquisicdo de servicos a terceiros VER: Ponto 4.2.2. dO Manual dO Promotor
Custos que surgem dos requisitos diretamente impostos pelo contrato de financiamento Artlgo 17.0 do Regulamento

Adaptacéo de instalacdes

Custos indiretos ligados ao projeto
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Antes da assinatura dos contratos (de parceria e de financiamento), o promotor
devera apresentar a UGP os célculos e os documentos contabilisticos e outros
documentos relevantes que justifiqguem a taxa apresentada.

VER: Modelo para célculo dos
custos indiretos (website)
Ponto 4.2.2. do Manual do Promotor

Tipo Custo * 2018 * 2019 *
v 0,00€ 0,00 €

Recursos humanos
| Voluntariado

Transportes e ajudas de custo

Amortizacdo de equipamentos DeSpesaS que forem utl|lzadaS para JUSUf'Car a taxa de

Aquisicdo de equipamentos : d I ~ d ~ ; d

s custos indiretos a aplicar ndo poderao ser mais tarde
apresentadas enquanto custos diretos, ou vice versa.

Aquisicdo de servicos a terceiros

Custos que surgem dos requisitos diretamente impostos pelo contrato de financiamento
26
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Os “Fundos proéprios” e o
“Voluntariado” correspondem
a contrapartida do promotor

Orcamento:

Financiamento

Comparticipacao de até 90% do custo

total apoiavel, em cada ano e no total
(no exemplo, séo solicitados 90,909%)

2018 * 2019~ 2020~ 2021 * 2022~ Total
(e parceiros)_ © Fundos préprios 0,00€ 1 500,00 € 3000,00€ 2000,00 € 0,00€ 6 500,00 €
. L. 0 Voluntariado 0,00 € 1500,00€ 4 000,00 € 0,00€ 0,00€ 5 500,00 €
Por norma’ ate um maXImOde 9 EEA Grants 0,00€ 30 000,00 € J0000,00€ 2000000 € 0,00 120 000,00 €
50% do valor da contrapartida 0,00€ 33 000,00 € 77 000,00 € 22 000,00 € 0,00€  132000,00€
necessaria podera ser em
trabalho voluntario.
Receitas previstg€ do projeto
0,00€
O sistema ira calcular automaticamente a taxa de comparticipacdo do projeto, soxggie Comparticipasto (%)
aplicando o valor aproximado por defeito a unidade (neste caso 90,909% -> 90%) v\‘
Comparticipacéo EEA Grants
O sistema faréa este arredondamento mesmo para casos inferiores a 90% R
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Caso o projeto preveja logo na candidatura vir a gerar receitas
durante o projeto, estas devem ser quantificadas, sem prejuizo

Estas serao deduzidas a rubrica “EEA Grants” (ver exemplo)

Active
citizens fund

Financiamento

© Fundos proprios
@ Voluntariado

9 EEA Grants

+ Adicionar lfem

Orcamento:

2018
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €

das que venham ainda a ser apuradas até final do projeto

2019 * 2020 * 2021 * 2022 * Total
1500,00 € 3 000,00 € 2 000,00 € 0,00€ 6 500,00 €
1500,00 € 4000,00 € 0,00 € 0,00 € 5 500,00 €

30 000,00 € 70 000,00 € 20 000,00 € 0,00€
33 000,00 € 77 000,00 € 22 000,00 € 0,00€ 132 000,00 €
120 000 € - 2 000 €
=118 000€

Receitas i revistas do projeto

118 000 € / 132 000 € de Comparticipacéo (%)
= 89,39%

ssinacdio EEA Grants
132 000 € x 89% @ i
=117 480 €
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Reparticéo indicativa do custo total por entidades

Montante Promotor *

0,00 €

(Promator]

Mentante Parceiro Elegivel N21 *

0,00 €

[Parceiro Elegivel 1)

Mentante Parceiro Nao Elegivel N21 *

0,00 €

(Parceiro Méo Elegivel 1)

TOTAL
0,00€

- O sistema ira automaticamente identificar os parceiros com base informacao dos pontos 2 e 3 do formulario.

- Dado tratar-se da reparticdo do valor do custo total e ndo do custo total apoiavel, utilizado nos outros
campos do Orcamento, estes valores nao tém de coincidir, pelo que o sistema néo ira validar este total.

- Dado gue o custo total pode incluir despesas de entidades néo elegiveis, o valor deste campo pode ser
igual ou superior (mas nao inferior) ao valor apresentado nos restantes campos do orcamento. 29
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Anexos ao Formulario de Candidatura:

_ Unico documento
- Orcamento Detalhado (ver modelo no site) ~— ” nzo administrativo

- Termo de Responsabilidade (ver minuta no site)
(OCTI LI Ou arrcste 0s arquivos aqui.
- Declaracdo de Compromisso de Parceria (ver minuta no site)
- Estatutos atualizados do Promotor ou acesso a certiddo permanente do pacto social
- Estatutos atualizados ou acesso a certidao permanente do pacto social de cada parceiro elegivel
- Certidao do registo comercial ou acesso a certiddo permanente de registo (promotor e parceiros elegiveis)
- Curriculum vitae do gestor de projeto
- Escritura de constituicdo da entidade promotora ou certiddo do ato constitutivo

- Escritura de constituicao ou certidao do ato constitutivo de cada parceiro elegivel

Todos os anexos devem ser submetidos em formato pdf e estéo limitados a 4MB por ficheiro
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Caso a ONG promotora
cumpra os requisitos

definidos na seccéo 5.1 do
Manual do Promotor,
podera beneficiar do
mecanismo de revisao de
candidaturas

Submissao da
candidatura

=)

Devera solicitar a candidatura (depois de a ter totalmente preenchida,
gravada, mas ndo submetida), em formato pdf a equipa da Fundacao Calouste

Gulbenkian, até 12 dias antes do prazo limite para a submisséao de candidaturas
(gulbenkian@cidadaos-ativos.pt)

Devera entdo envia-la para a equipa da Fundacao Bissaya Barreto
(bissaya@cidadaos-ativos.pt)

No canto inferior esquerdo do ecra estao disponiveis os botdes
“submeter candidatura” e “gravar”, sendo que o botao referente a
submissao da candidatura alerta para eventuais erros de preenchimento.

Para que as mensagens/alertas sejam visiveis no formulario,
devera “submeter candidatura” - desta forma, todos os erros detetados
pelo sistema ficardo visiveis.

Se o sistema néao detetar os erros pre definidos, a candidatura é
submetida. 31
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Apos a submisséo
da candidatura

=)

Apds a aprovacao
da candidatura

- ver processo de decisao -
(seccao 7 do Manual do Promotor)

Depois de submetida, a candidatura pode ser descarregada em formato pdf,
para consulta e arquivo no dossier de projeto.

O original do Termo de Responsabilidade tera de ser impresso e
remetido por carta registada, devidamente assinado, no prazo de 10 dias

A UGP ira analisar as candidaturas aprovadas pelos avaliadores, no
sentido de encontrar elementos eventualmente incoerentes ou que
carecem de desenvolvimento.

Seguidamente, cada projeto sera objeto de reunides preparatorias entre
a UGP e os promotores, no sentido de definir o conteudo final do
contrato de financiamento, incorporando oportunidades de melhoria
identificadas pelos avaliadores.

Sera tambéem realizado um workshop sobre gestao de projetos que
contara com a presenca obrigatoria dos gestores de todos os projetos
aprovados. 2



