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Programa Cidadaos Ativ@s

Pedido de alteracdo — Instrucdes de Preenchimento

Versao 1.2

E importante a leitura e a andlise atenta desde documento, bem como do Manual do Promotor

e do Regulamento do Programa, antes da apresentacéo de um pedido de alterac&o ao projeto.

Alertamos que existe um niumero maximo de pedidos de alteracdo, de acordo com a tipologia

do projeto:

e Pequenos Projetos: Maximo de trés pedidos de alteracéo.

e Grandes Projetos e Projetos Institucionais: maximo de cinco alteracbes

A A Ultima alterac&o ao projeto s6 é possivel quando solicitada até dois meses antes

da concluséo do projeto.

Quando existir necessidade de proceder a alguma alteracéo ao que esté contratualizado, o

Promotor deve solicitar um pedido de alteragéo ao projeto.
Estes pedidos de alteracdo poderdo ser de uma ou varias naturezas, simultaneamente:

e Resultados a atingir pelo projeto;

e Ajustamentos ao orgamento;

e Reparticdo do valor da comparticipacdo EEA Grants pelas entidades financiadas;
e Calendarizagdo do projeto;

e OQutras alteracdes.
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Login e acesso ao formulério

A realizacéo do login é feita através do website do Programa, cidadaos-ativos.pt.

No topo da pagina, do lado direito ira encontrar o simbolo \ , junto a Agenda do
Programa.
D) v |_H-| Agenda ) v
Login

Ainda ndo tem conta?
Registe-se

¥ -

Deverd introduzir o e-mail e password criados no registo da conta associada ao projeto.

Podera verificar que tem o login efetuado através do simbolo selecionado para fazer o login:

‘D) Ola Testes Gulbenkian
Ao selecionar esse simbolo, tera as opgdes “O meu perfil”, “My applications” e “Alterar

password”.

() 0la Testes Gulbenkian | Agenda

O meu perfil

My applications

Alterar password

Ilr‘ni
ria ] ! A Mg |
t PN u [l -‘.

Para iniciar o preenchimento do formulario de pedido de pagamento, devera clicar na opgéo

“My applications” e de seguida selecionar o projeto, identificado pelo seu cédigo e nimero
e denominagao do concurso. Para selecionar o projeto, devera carregar em “Detalhe”.

\
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N°. 166002/ 28-02-2019 Submetido
Plataforma Direitos Humanos Detalhe

N°. 166001/ 27-02-2019 Por Submeter
Fortalecer a cultura democratica e a consciéncia civica GP2018 Detalhe

N°. 166000/ 26-02-2019 Submetido

Fortalecer a cultura democrdtica e a consciéncia civica @

Tera entdo acesso a pagina do respetivo processo, identificada pelo nimero do projeto e
pelo eixo de atuacao em que se insere. Esta pagina tera informacéo relativa ao projeto e a
entidade promotora, nomeadamente a designacdo do projeto, a designacdo da entidade
promotora, a morada da entidade promotora e os dados da conta bancéaria associada ao
projeto.

Ne. 225057
Fortalecer a cultura democratica e a consciéncia civica

Designagéo » Detalhe

Projsto ativ@ » Candidatura

Entidede D‘I"f- {‘3:"::;":

PCA

Morada DOCUMENTOS DE APOIO

sample docyment

Mensagens

DOCUMENTOS

Ovutros Documentos

+) Adicionar ficheiro

Nesta pagina terd disponivel um menu para rever a candidatura, aceder aos formularios,
aos pagamentos processados e aos documentos do projeto. Estdo também disponiveis os
documentos de apoio relevantes e um mecanismo de troca de mensagens com o respetivo
gestor do processo.

Para aceder ao formulario de pedido de alteracdo, deve clicar em “Formularios”.
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Formulério

O formulario de pedido de alteracdo apenas “abre” os campos que o promotor considerar

para propor alteracdes.

Ao criar um pedido de alteragdo ao projeto, o Promotor vai visualizar o formulario de

alteracdo ao projeto e tera, automaticamente preenchido:

e O numero do projeto;
e A designagédo do projeto;

¢ A entidade promotora.

Estes dados deverdo ser confirmados pela entidade promotora, antes da submissdo do
pedido de alteragcdo, uma vez que ndo sdo editaveis. Caso verifique algum erro, este deve

ser comunicado de imediato a UGP.

> FUNDACAO

\ZJ CALOUSTE GULBENKIAN v Blaeoa s Q

= O meu perfil Bolsas e Apoios

N°.225057 / Em Execugéio

;2o oA . > R
Fortalecer a cultura democrética e a consciéncia e -
civica > Formuldrios

> Pagamentos
> Documentos

Pedido de Alteracéo Projeto

Identificacéo do Projeto Mensagens

Numero Projeto

225057

Designagéo Projeto

Projeto Ativ@

Entidade

PCA

Pedido de Alteracéo

Pretende alterar informacéo relativa aos resultados que foram contratualizados?

Sim (@ Nao

Pretende alterar dados relativos ao Orgamento que foi contratualizado?

Sim (@ Nao

Pretende alterar dados relativos & repariigéio da Comparticipagdo EEA Grants por Entidade?

Sim (@) Nao

Pretende alterar dados relativos ao Cronograma do Projeto?

Sim (@ Nao

Pretende propor outro fipo de alteragdes?

Sim (@ Nao

| o
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Pretende alterar informacé&o relativa aos resultados que foram contratualizados?

Neste campo o promotor tem em primeiro lugar, as metas e resultados contratualizados
(Aprovado), sendo que caso pretenda propor alguma alteracéo, devera colocar os novos

valores na coluna a seguir (Proposto).

A mudanca de qualquer meta ou resultado ao inicialmente aprovado carece de justificacdo

por parte do promotor.

Pretende alterar informacgde relativa acs resultodos que foram contratualizados?

® ) Sim MNao
Tipo Indicador Indicador Aprovade Proposto
Indl_ccldor EIEEEELT {Indicador Especifico Projeto) 20 20
Projeto ’

Realizagio Mdmero de voluntdrios recrutados 50 50

. oy Mimero de projetos com parcerias entre
Realizagiio (Capacitagéo) 1 1
: OMG
Resultads Percentagem do grupo que demenstra 0

preccupagdes civicas

Momero de iniciativas implementadas
Resultado (Capacitagfio) através de parcerios entre OMNG ou com 3
entidades publicas cu privadas

5]

Justificagdo das alterogdes pretendidaz ®

e

A Os valores propostos aparecem automaticamente preenchidos, iguais aos contratados

(aprovados), sendo que deve ser o promotor a proceder a alteracdo.
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Pretende alterar dados relativos ao Or¢camento contratualizado?

O orcamento aprovado aparece preenchido de forma automatica, sendo que caso exista
alguma alteracéo a propor, tera que ser proposta no quadro abaixo.

O promotor tera que justificar o pedido de alteracéo.

Pretende alterar dados relativos oo Orgamento que foi contratualizado?

® Sim Nag

Orcamento Aprovado

Rubrica 2019 2021 2022 TOTAL
Componente Capacitaciio (Transportes
e ajudas de custo) 0,00€ 10 000,00 0,00€ 10000,00€
R h
ecursos humanos 0,00€ 0,00€ 0,00 € 100 000'02
110 000,00
0,00 € € 10 000,00 € 0,00 € ’ €
Orcamento Proposto
Rubrica 2019 2020 2022 TOTAL
Componente Capacitago
(Transportes e ajudas de 0,00€ 0,00€ 0,00€ 10000,00€
custo)
Recursos humaonos 0,00€ 100 000,01 0,00€ 100 000'02
0,00 € 100 000,02 0,00 € 110 000,02

Juztificaglo dos alteragies ™

A O orgamento proposto aparece igualmente preenchido de forma automética, igual ao

aprovado, sendo que o promotor deve modificar os valores que pretender.

A O valor total do orcamento ndo poderd ser aumentado pelo que, a menos que seja

reduzido, sempre que o valor de uma rubrica aumente ou diminua, o valor das outras

rubricas varia na mesma proporgao.
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Pretende alterar dados relativos a reparticdo da Comparticipacdo EEA Grants por
entidade?

Neste campo, estado indicados os valores de comparticipacdo EEA Grants contratualizados,

por entidade financiada.

O montante contratado aparece automaticamente preenchido no formulario, sendo

necessario que o promotor insira 0 montante proposto a considerar.

Pretende alterar dados relativas & reparticéio da Comparticipag@o EEA Grants por Entidade?

® Sim Mao

Comparticipacéo EEA Grants - Promotor

Montante (Contratado) Montante (Proposto)

103 000€

Comparticipacao EEA Grants - Parceiro(s)

Entidade Contratade Proposto

Parceiro financiado 10 000E

0,00 €

Justificagfio das alterogdes

Imaximeo 2000 carocteres)
Tal como nos outros campos, é necessaria uma justificacdo para o pedido de alteracéo.

A O valor total ndo pode sofrer nenhum aumento, pelo que, a menos que haja reducéo,
gualquer alteracado implica que o valor das restantes entidades deve ser ajustado em

montante igual.

A Estas alteracdes irdo, naturalmente, ter que se refletir no Contrato de Parceria e no
Contrato de Financiamento.
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Pretende alterar dados relativos ao Cronograma do Projeto?

A Unica alteracao possivel quanto ao cronograma contratualizado do projeto, sera quanto a
data de fim do mesmo. No entanto, o projeto ndo podera ter duracédo superior a 18(*) meses,

no caso de pequenos projetos, e 30(*) meses nos grandes projetos e projetos institucionais.

(*) Nos concursos de 2018, os pequenos projetos tém uma duragdo maxima de 12 meses e 0s
grandes projetos tém uma duracdo maxima de 36 meses.

Esta alteragédo, a par de todas as outras, carece de justificacdo por parte do promotor.

Pratende alferar dados relatives oo Cronograma do Projetof

o8 Sim Mag

- .
Date Inicis Prejete (Contratualizads

01/04/2019

Diota Fim Projete (Controtuclizedo Cora Firn Projato (Propoata)

310312021

Jupsifice pio dop alteroghes ™

Pretende propor outro tipo de alteracfes?

e Mudanca do Gestor do Projeto

e Substituicdo de parceiros
A Todas as alteragdes propostas carecem de justificacao por parte do promotor.

Pretende propor outro tipo de alteragdes?

® Sim MNao

Outros olieragdes zolicitados: descrigdes e justificagdes ™
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Anexos

Deverdo ser anexados ao formuldrio de pedido de alteragcdo todos os documentos

necessarios a posterior autorizacao de alteracao.

DOCUMENTOS

Anexos

® Adicionar ficheiro

m Guardar Cancelar

++» Mudanca do gestor de projeto:

o Anexar o curriculum vitae do gestor proposto

+» Substituicdo de parceiros:

o Se for ndo elegivel para nédo elegivel — anexar a Declaracdo de
Compromisso de Parceria

o Se for ndo elegivel para elegivel — anexar o Declaracdo de Compromisso
de Parceria + Orcamento detalhado + Documentos de Admissibilidade

o Se for elegivel para elegivel — Declaracdo de Compromisso de Parceria +
Orcamento detalhado + Documentos de Admissibilidade

o Se forelegivel paranao elegivel — Declaracdo de Compromisso de Parceria

+ Orgcamento detalhado

= FUNDACAO FUNDAGAO 10
CALOUSTE GULBENKIAN BISSAYA BARRETO




